
○「介護給付費算定に係る体制等に関する届出書」及び「介護給付費算定に係る体制等に係る体制等状況一覧

　　表」のほか，各サービス種類の加算項目等に応じて次の書類を添付してください。

注１　予防サービスと一体で行っている場合，共通の添付書類は１部（予防は省略）としてください。

注２　勤務形態一覧表は，算定開始月であるもの又は各届出書に記載するものを添付してください。
注３　既存の届出項目で変更がない場合には，その項目の添付書類は不要です。

サービス種類 加算の内容等 種別 必要書類等
ＬＩＦＥへの登録 介護・予防 －

テクノロジーを導入する場合の夜間
の人員配置

介護・予防

・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表及びテクノロジーを導入する場
合の夜間の人員配置基準（従来型）に係る届出書（別紙４６）
※従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表に関しては従来の勤務形態一
覧表（参考様式１－３）をもって添付書類として差し支えない。

夜間勤務条件基準 介護・予防 －
職員の欠員による減算の状況 介護・予防 －
ユニットケア体制 介護・予防 －
共生型サービスの提供（短期入所
事業所）

介護・予防 －

・生活相談員配置等加算に係る届出書（別紙４７）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・生活相談員の雇用契約書（写）及び資格証（写）

生活機能向上連携加算 介護・予防 －
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・機能訓練指導員の雇用契約書（写）及び資格証（写）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・機能訓練指導員の雇用契約書（写）及び資格証（写）
・看護体制加算に係る届出書(別紙１２）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）

・看護職員の雇用契約書（写）及び資格証（写）又は医療機関等との連携の
状況がわかる契約書（写）

医療連携強化加算 介護 ・医療連携強化加算に係る届出書（別紙５０）
・夜勤職員配置加算に関する届出書（別紙１３－１）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）（夜間勤務状況がわかるもの）

テクノロジーの導入（夜勤職員配置
加算関係）

介護

・テクノロジーの導入による夜勤職員配置加算に係る届出書（別紙３７）
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表及びテクノロジーを導入する場
合の夜間の人員配置基準（従来型）に係る届出書（別紙４６）
※従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表に関しては従来の勤務形態一
覧表（参考様式１－３）をもって添付書類として差し支えない。

若年性認知症利用者受入加算 介護・予防 －
送迎体制 介護・予防 －
療養食加算 介護・予防 ・（管理）栄養士の雇用契約書（写）及び資格証〔写）

・認知症専門ケア加算に係る届出書（別紙１６）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・研修受講者の雇用契約書（写）及び研修修了証（写）
・サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙２１－４）
・サービス提供体制強化加算に関する確認書（別紙２２－５又は２３－５）

併設本体施設における介護職員等
特定処遇改善加算Ⅰの届出状況

介護・予防 －

・介護職員処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類

・介護職員処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加
算の支払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類

・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・介護職員等特定処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員等特定処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最
終の加算の支払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ

ＬＩＦＥへの登録 介護・予防 －

・介護老人保健施設等への移行準備計画（介護老人保健施設等への移行時
期，施設設備整備計画，人員配置計画等について記載したもの）

・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・平面図及び写真

人員配置区分〔在宅強化型〕 介護・予防

・介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス費及び在宅
復帰・在宅療養支援機能加算に係る届出（別紙２４－１）
（２０２１年（令和３年）９月まで使用）
・介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス費及び在宅
復帰・在宅療養支援機能加算に係る届出（別紙２４－１－１）
（２０２１年（令和３年）１０月から使用）

人員配置区分〔療養型〕 介護・予防
・介護老人保健施設（療養型）の基本施設サービス費及び療養体制維持特
別加算（Ⅱ）に係る届出（別紙２４－２）

・介護療養型医療施設（療養機能強化型）の基本施設サービス費に係る届出
（別紙２４－３）

・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
人員配置区分〔Ⅰ型介護医療院〕 介護・予防 ・介護医療院（Ⅰ型）の基本施設サービス費に係る届出（別紙２４－５）
人員配置区分〔Ⅱ型介護医療院〕 介護・予防 ・介護医療院（Ⅱ型）の基本施設サービス費に係る届出（別紙２４－６）
人員配置区分〔Ⅰ～Ⅴ型〕 介護・予防 ・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
夜間勤務条件基準 介護・予防 ・勤務形態一覧表（参考様式１－３）（夜間勤務状況がわかるもの）
職員の欠員による減算の状況 介護・予防 －
ユニットケア体制 介護・予防 －
療養環境基準・設備基準・食堂の
有無

介護・予防 ・平面図及び写真

医師の配置基準 介護・予防 －
・夜勤職員配置加算に関する届出書（別紙１３－２）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）（夜間勤務状況がわかるもの）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・平面図

若年性認知症利用者受入加算 介護・予防 －

在宅復帰・在宅療養支援機能加算 介護・予防

・介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス費及び在宅
復帰・在宅療養支援機能加算に係る届出（別紙２４－１）
（２０２１年（令和３年）９月まで使用）
・介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス費及び在宅
復帰・在宅療養支援機能加算に係る届出（別紙２４－１－１）
（２０２１年（令和３年）１０月から使用）

送迎体制 介護・予防 －

療養体制維持特別加算 介護・予防 ・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
療養食加算 介護・予防 ・（管理）栄養士の雇用契約書（写）及び資格証（写）

・認知症専門ケア加算に係る届出書（別紙１６）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・研修受講者の雇用契約書（写）及び研修修了証（写）

重度認知症疾患療養体制加算 介護 ・介護医療院における重度認知症疾患療養体制加算に係る届出（別紙３９）
・サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙２１－４）
・サービス提供体制強化加算に関する確認書（別紙２２－６又は２３－６）

併設本体施設における介護職員等
特定処遇改善加算Ⅰの届出状況

介護・予防 －

・介護職員処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類

・介護職員処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加
算の支払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類

・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・介護職員等特定処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員等特定処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最
終の加算の支払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・付表9
・運営規程
・勤務形態一覧表（参考様式１-３）
・平面図及び写真
・従業者の資格証（写）

短期入所生活介護

※ユニット型の場合，勤務形
態一覧表は，参考様式１－５
を使用し，ユニット単位で作
成してください。

介護職員等特定処遇改善加算 介護・予防

生活相談員配置等加算 介護・予防

個別機能訓練体制 介護・予防

介護職員処遇改善加算

介護・予防

介護・予防

介護・予防

介護

介護・予防

介護

介護・予防

介護・予防

介護給付費算定に係る体制等に関する届出書に必要な添付書類一覧

サービス提供体制強化加算

認知症ケア加算

介護・予防

施設等の区分
　（病院経過型，認知症経過型）

サービス提供体制強化加算

人員配置区分〔療養機能強化型〕

・施設基準に係る届出書添付書類（別紙２５～２９）

介護・予防

介護看護体制加算

（短期入所生活介護・短期入所療養介護・介護老人福祉施設・介護老人保健施設・介護療養型医療施設・介護医療院）

機能訓練指導体制

介護職員処遇改善加算

介護・予防

介護・予防

夜勤職員配置加算

短期入所療養介護

※ユニット型の場合，勤務形
態一覧表は，参考様式１－５
を使用し，ユニット単位で作

成してください。

認知症専門ケア加算

認知症専門ケア加算 介護・予防

みなしの算定
※療養病床を有する病院・診療所
に限る。

介護・予防

夜勤職員配置加算

特別療養費項目・
特定診療費項目・
リハビリテーション提供体制

介護職員等特定処遇改善加算 介護・予防
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サービス種類 加算の内容等 種別 必要書類等
ＬＩＦＥへの登録 －

テクノロジーを導入する場合の夜間
の人員配置

・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表及びテクノロジーを導入する場
合の夜間の人員配置基準（従来型）に係る届出書（別紙４６）
※従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表に関しては従来の勤務形態一
覧表（参考様式１－３）をもって添付書類として差し支えない。

夜間勤務条件基準 －
職員の欠員による減算の状況 －
ユニットケア体制 －
身体拘束廃止取組の有無 ・身体的拘束適正化のための指針
安全管理体制 －
栄養ケア・マネジメントの実施の有
無

・栄養マネジメント体制に関する届出書（別紙２０）

・日常生活継続支援加算に関する届出書（別紙４３－１）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・介護福祉士の雇用契約書（写）及び資格証（写）

テクノロジーの導入（日常生活継続
支援加算関係）

・テクノロジーの導入による日常生活継続支援加算に関する届出書（別紙４３
－２）
・看護体制加算に係る届出書（別紙１８）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・看護職員の雇用契約書（写）及び資格証（写）
・夜勤職員配置加算に係る届出書（別紙１３－１）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）（夜間勤務状況がわかるもの）

テクノロジーの導入（夜勤職員配置
加算関係）

・テクノロジーの導入による夜勤職員配置加算に係る届出書（別紙３７）
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表及びテクノロジーを導入する場
合の夜間の人員配置基準（従来型）に係る届出書（別紙４６）
※従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表に関しては従来の勤務形態一
覧表（参考様式１－３）をもって添付書類として差し支えない。
・各種加算体制届出書（別紙１７）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・ユニットケアリーダー研修の修了書（写）及び雇用契約書（写）
・平面図，写真

生活機能向上連携加算 －
・各種加算体制届出書（別紙１７）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・機能訓練指導員の雇用契約書（写）及び資格証(写）

ＡＤＬ維持等加算〔申出〕の有無 －
若年性認知症入所者受入加算 －

・各種加算体制届出書（別紙１７）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）（医師の配置状況がわかるもの）
・医師の免許証（写）及び雇用契約書（写）
・各種加算体制届出書（別紙１７）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）（医師の配置状況がわかるもの）
・担当医師の雇用契約書（写）及び免許証（写）
・各種加算体制届出書（別紙１７）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・障がい者生活支援員等の雇用契約書（写）及び資格証（写）
・栄養マネジメント体制に関する届出書（別紙２０）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・管理栄養士の雇用契約書（写）及び資格証（写）
・各種加算体制届出書（別紙１７）
・（管理）栄養士の雇用契約書（写）及び資格証（写）
・配置医師緊急時対応加算に係る届出書（別紙３６）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）

・医師の雇用契約書（写）及び資格証（写）又は協力医療機関と連携し，施設の求
めに応じて24時間対応できる体制の状況がわかる契約書等（写）
・看取り介護体制に係る届出書（別紙１９－１）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）

・看護職員の雇用契約書（写）及び資格証（写）又は医療機関等との連携の
状況がわかる契約書（写）

在宅・入所相互利用体制 －
・認知症専門ケア加算に係る届出書（別紙１６）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・研修受講者の雇用契約書（写）及び研修修了証（写）

褥瘡マネジメント加算 ・褥瘡マネジメントに関する届出書（別紙３８）
排せつ支援加算 －
自立支援促進加算 －
科学的介護推進体制加算 －
安全対策体制 －

・サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙２１－４）
・サービス提供体制強化加算に関する確認書（別紙２２－５又は２３－５）
・介護職員処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類

・介護職員処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加
算の支払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類

・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・介護職員等特定処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員等特定処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最
終の加算の支払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ

ＬＩＦＥへの登録 －

人員配置区分〔基本型・在宅強化
型〕

・介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス費及び在宅
復帰・在宅療養支援機能加算に係る届出（別紙２４－１）

人員配置区分〔療養型〕
・介護老人保健施設（療養型）の基本施設サービス費及び療養体制維持特
別加算（Ⅱ）に係る届出（別紙２４－２）

夜間勤務条件基準 －
職員の欠員による減算の状況 －
ユニットケア体制 －
身体拘束廃止取組の有無 ・身体的拘束適正化のための指針
安全管理体制 －
栄養ケア・マネジメントの実施の有
無

・栄養マネジメント体制に関する届出書（別紙２０）

・夜勤職員配置加算に係る届出書（別紙１３－２）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）（夜間勤務状況がわかるもの）
・認知症専門ケア加算に関する届出書（別紙１６）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）（認知症専門棟分）
・平面図（施設全体）及び写真

若年性認知症入所者受入加算 －

在宅復帰・在宅療養支援機能加算
・介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス費及び在宅
復帰・在宅療養支援機能加算に係る届出（別紙２４－１－１）
（２０２１年（令和３年）１０月から使用）

ターミナルケア体制 －

・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・介護老人保健施設（療養型）の基本施設サービス費及び療養体制維持特
別加算（Ⅱ）に係る届出（別紙２４－２）　※介護老人保健施設（療養型）で，療
養体制維持特別加算（Ⅱ）を算定する場合のみ
・栄養マネジメント体制に関する届出書（別紙２０）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・管理栄養士の雇用契約書（写）及び資格証（写）

療養食加算 ・（管理）栄養士の雇用契約書（写）及び資格証（写）
・認知症専門ケア加算に係る届出書（別紙１６）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・研修受講者の雇用契約書（写）及び研修修了証（写）

リハビリ計画書情報加算 －
褥瘡マネジメント加算 ・褥瘡マネジメントに関する届出書（別紙３８）
排せつ支援加算 －
自立支援促進加算 －
科学的介護推進体制加算 －
安全対策体制 －

・サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙２１－４）
・サービス提供体制強化加算に関する確認書（別紙２２－６又は２３－６）
・介護職員処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類

・介護職員処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加
算の支払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類

・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・介護職員等特定処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員等特定処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最
終の加算の支払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ

介護職員等特定処遇改善加算

介護福祉施設サービス

※ユニット型の場合，勤務形
態一覧表は，参考様式１－５
を使用し，ユニット単位で作
成してください。

介護職員等特定処遇改善加算

介護保健施設サービス

※ユニット型の場合，勤務形
態一覧表は，参考様式１－５
を使用し，ユニット単位で作
成してください。

特別療養費加算項目・
リハビリテーション提供体制

認知症専門ケア加算

準ユニットケア体制

日常生活継続支援加算

看護体制加算

介護職員処遇改善加算

療養食加算

看取り介護体制

・施設基準に係る届出書添付書類（別紙２５～２９）

栄養マネジメント強化体制

配置医師緊急時対応加算

個別機能訓練体制

精神科医師定期的療養指導

夜勤職員配置加算

サービス提供体制強化加算

サービス提供体制強化加算

栄養マネジメント強化体制

介護職員処遇改善加算

療養体制維持特別加算

認知症ケア加算

常勤専従医師配置

夜勤職員配置加算

認知症専門ケア加算

障がい者生活支援体制
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サービス種類 加算の内容等 種別 必要書類等
ＬＩＦＥへの登録 －

・介護老人保健施設等への移行準備計画（介護老人保健施設等への移行時
期，施設設備整備計画，人員配置計画等について記載したもの）

・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・平面図及び写真

・介護療養型医療施設（療養機能強化型）の基本施設サービス費に係る届出
（別紙２４－３）

・勤務形態一覧表（参考様式１－３）

・介護療養型医療施設（療養機能強化型以外）の基本施設サービス費に係る
届出（別紙２４－４）

・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
人員配置区分〔Ⅰ～Ⅴ型〕 ・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
夜間勤務条件基準 －
職員の欠員による減算の状況 －
入院患者に関する基準 －
ユニットケア体制 －
身体拘束廃止取組の有無 ・身体的拘束適正化のための指針
移行計画の提出状況 ・介護療養型医療施設の移行に係る届出（別紙４０）
安全管理体制 －
栄養ケア・マネジメントの実施の有
無

・栄養マネジメント体制に関する届出書（別紙２０）

療養環境基準・設備基準 ・平面図及び写真
医師の配置基準 －
若年性認知症患者受入加算 －
療養食加算 ・（管理）栄養士の雇用契約書（写）及び資格証（写）

・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・理学療法士，作業療法士，言語聴覚士の雇用契約書（写）及び資格証（写）
・認知症専門ケア加算に係る届出書（別紙１６）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・研修受講者の雇用契約書（写）及び研修修了証（写）

排せつ支援加算 －
安全対策体制 －

・サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙２１－４）
・サービス提供体制強化加算に関する確認書（別紙２２－６又は２３－６）
・介護職員処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類

・介護職員処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加
算の支払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類

・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・介護職員等特定処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員等特定処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最
終の加算の支払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ

ＬＩＦＥへの登録 －
人員配置区分〔Ⅰ型〕 ・介護医療院（Ⅰ型）の基本施設サービス費に係る届出（別紙２４－５）
人員配置区分〔Ⅱ型〕 ・介護医療院（Ⅱ型）の基本施設サービス費に係る届出（別紙２４－６）
夜間勤務条件基準 －
職員の欠員による減算の状況 －
ユニットケア体制 －
身体拘束廃止取組の有無 ・身体的拘束適正化のための指針
安全管理体制 －
栄養ケア・マネジメントの実施の有
無

・栄養マネジメント体制に関する届出書（別紙２０）

療養環境基準・設備基準 ・平面図及び写真
若年性認知症入所者受入加算 －

・栄養マネジメント体制に関する届出書（別紙２０）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・管理栄養士の雇用契約書（写）及び資格証（写）

療養食加算 ・（管理）栄養士の雇用契約書（写）及び資格証（写）

・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・理学療法士，作業療法士，言語聴覚士の雇用契約書（写）及び資格証（写）
・認知症専門ケア加算に係る届出書（別紙１６）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・研修受講者の雇用契約書（写）及び研修修了証（写）

重度認知症疾患療養体制加算 ・介護医療院における重度認知症疾患療養体制加算に係る届出（別紙３９）
排せつ支援加算 －
自立支援促進加算 －
科学的介護推進体制加算 －
安全対策体制 －

・サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙２１－４）
・サービス提供体制強化加算に関する確認書（別紙２２－６又は２３－６）
・介護職員処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類

・介護職員処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加
算の支払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類

・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・介護職員等特定処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員等特定処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最
終の加算の支払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ

介護療養施設サービス

※ユニット型の場合，勤務形
態一覧表は，参考様式１－５
を使用し，ユニット単位で作
成してください。

介護職員等特定処遇改善加算

介護医療院

※ユニット型の場合，勤務形
態一覧表は，参考様式１－５
を使用し，ユニット単位で作
成してください。

認知症短期集中リハビリテーション
加算

栄養マネジメント強化体制

認知症専門ケア加算

サービス提供体制強化加算

介護職員処遇改善加算

特別診療費項目・
リハビリテーション提供体制

介護職員処遇改善加算

認知症専門ケア加算

施設等の区分
　（病院経過型，認知症経過型）

サービス提供体制強化加算

認知症短期集中リハビリテーション
加算

人員配置区分〔療養機能強化型〕

介護職員等特定処遇改善加算

特定診療費項目・
リハビリテーション提供体制

・施設基準に係る届出書添付書類（別紙２５～２９）

・施設基準に係る届出書添付書類（別紙２５～２９）

人員配置区分〔療養機能強化型以
外〕
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