
○「介護給付費算定に係る体制等に関する届出書」及び「介護給付費算定に係る体制等に係る体制等状況一覧

　　表」のほか，各サービス種類の加算項目等に応じて次の書類を添付してください。

注１　予防・相当と一体で行っている場合，共通の添付書類は１部（予防・相当は省略）としてください。

注２　勤務形態一覧表は，算定開始月であるもの又は各届出書に記載するものを添付してください。
注３　既存の届出項目で変更がない場合には，その項目の添付書類は不要です。

サービス種類 加算の内容等 必要書類等
ＬＩＦＥへの登録 介護・相当 ―

・運営規程
・勤務形態一覧表（参考様式１-１）
・訪問介護員の資格証（写）及び２種免許証（写）
・道路運送法の許可証（写）
・定期巡回・随時対応サービスに関する状況等に係る届出書（別紙４）
・定期巡回・随時対応型訪問介護看護の指定指令書（写）又は実施計画書
・特定事業所加算（Ⅰ）～（Ⅳ）に係る届出書（別紙２-１），特定事業所加算（Ⅴ）に係る届出
書（別紙２-３）
・特定事業所加算に係る確認書（別紙３-１）及び必要な書類

共生型サービスの提供（居宅介護事
業所）

介護 ―

共生型サービスの提供（重度訪問介
護事業所）

介護 ―

特別地域加算 介護・相当 ―
中山間地域等における小規模事業所
加算（地域・規模）

介護・相当 ・中山間地域等における小規模事業所加算に係る確認書（別紙６）

・認知症専門ケア加算に係る届出書（別紙１６）
・勤務形態一覧表（参考様式１－１）
・研修受講者の雇用契約書（写）及び研修修了証（写）
・介護職員処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加算の支払いが
あった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・介護職員等特定処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員等特定処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加算の支
払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ

ＬＩＦＥへの登録 介護・予防 ―
特別地域加算 介護・予防 ―
中山間地域等における小規模事業所
加算（地域・規模）

介護・予防 ・中山間地域等における小規模事業所加算に係る確認書（別紙６）

・認知症専門ケア加算に係る届出書（別紙１６）
・勤務形態一覧表（参考様式１－１）
・研修受講者の雇用契約書（写）及び研修修了証（写）
・サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙２１－１）
・サービス提供体制強化加算に関する確認書（別紙２２－１又は２３ー１）
・介護職員処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加算の支払いが
あった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・介護職員等特定処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員等特定処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加算の支
払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ

ＬＩＦＥへの登録 介護・予防 ―
・訪問看護事業所における定期巡回・随時対応型訪問介護看護連携に係る届出書（別紙８）
・契約書（写）

特別地域加算 介護・予防 ―
中山間地域等における小規模事業所
加算（地域・規模）

介護・予防 ・中山間地域等における小規模事業所加算に係る確認書（別紙６）

緊急時（介護予防）訪問看護加算 介護・予防
・緊急時（介護予防）訪問看護加算・特別管理体制・ターミナルケア体制に係る届出書（別紙
７－１）

特別管理体制 介護・予防
・緊急時（介護予防）訪問看護加算・特別管理体制・ターミナルケア体制に係る届出書（別紙
７－１）

ターミナルケア体制 介護
・緊急時（介護予防）訪問看護加算・特別管理体制・ターミナルケア体制に係る届出書（別紙
７－１）

看護体制強化加算 介護・予防 ・看護体制強化加算に係る届出書（別紙７－２）
・サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙２１－２）
・サービス提供体制強化加算に関する確認書（別紙２２－２又は２３－２）

ＬＩＦＥへの登録 介護・予防 ―
特別地域加算 介護・予防 ―
中山間地域等における小規模事業所
加算（地域・規模）

介護・予防 ・中山間地域等における小規模事業所加算に係る確認書（別紙６）

リハビリテーションマネジメント加算 介護 ―

移行支援加算 介護
・訪問リハビリテーション事業所における移行支援加算に係る届出（別紙３０－１）及び必要な
書類

事業所評価加算〔申出〕 予防 ―
・サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙２１－２）
・勤務形態一覧表（参考様式１-１）
・加算Ⅱ取得であれば勤続３年以上，加算Ⅰ取得であれば勤続７年以上の職員の雇用契約
書（写）及び資格証（写）

訪問介護

介護職員等特定処遇改善加算 介護・予防

訪問入浴介護

介護職員処遇改善加算 介護・相当

介護・予防サービス提供体制強化加算

介護職員処遇改善加算 介護・予防

認知症専門ケア加算 介護

介護・予防認知症専門ケア加算

介護職員等特定処遇改善加算 介護・相当

訪問看護

訪問リハビリテーション

介護給付費算定に係る体制等に関する届出書に必要な添付書類一覧

定期巡回・随時対応サービスに関す
る状況

通院等乗降介助

特定事業所加算

介護

介護

（居宅サービス）

介護

施設等の区分（定期巡回・随時対応
サービス連携）

介護

サービス提供体制強化加算 介護・予防

サービス提供体制強化加算 介護・予防
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サービス種類 加算の内容等 必要書類等
ＬＩＦＥへの登録 介護・予防 ―
特別地域加算 介護・予防 ―
中山間地域等における小規模事業所
加算（地域・規模）

介護・予防 ・中山間地域等における小規模事業所加算に係る確認書（別紙６）

ＬＩＦＥへの登録 介護・相当 ―
施設等の区分（事業所規模の算定） 介護 ・通所介護・通所リハビリテーションの算定区分（通常規模・大規模Ⅰ，Ⅱ）確認表（別紙９－１，９－２）

職員の欠員による減算の状況 介護・相当 ―
感染症又は災害の発生を理由とする
利用者の減少が一定以上生じている
場合の対応

介護 ・利用延人員数計算シート - 利用者減少特例（別紙９－３）

時間延長サービス体制 介護 ・運営規程（時間延長サービスについて明記）
共生型サービスの提供（生活介護事
業所）

介護 ―

共生型サービスの提供（自立訓練事
業所）

介護 ―

共生型サービスの提供（児童発達支
援事業所）

介護 ―

共生型サービスの提供（放課後等デ
イサービス事業所）

介護 ―

・生活相談員配置等加算に係る届出書（別紙４７）
・勤務形態一覧表（参考様式１-２）
・生活相談員の雇用契約書（写）及び資格証（写）

入浴介助加算 介護 ・浴室の平面図及び写真
・中重度者ケア体制加算に係る届出書（別紙４８－１）
・利用者の割合に関する計算書（中重度者ケア体制加算）（別紙４８－２）
・勤務形態一覧表（参考様式１-２）
・看護職員の資格証（写）及び雇用契約書（写）

生活機能向上連携加算 介護・相当 ―
・勤務形態一覧表（参考様式１-２）
・機能訓練指導員の雇用契約書（写）及び資格証（写）

ADL維持等加算〔申出〕 介護 ―
・認知症加算に係る届出書（別紙４９－１）
・利用者の割合に関する計算書（認知症加算）（別紙４９－２）
・勤務形態一覧表（参考様式１-２）
・研修受講者の雇用契約書（写）及び研修修了証（写）

若年性認知症利用者受入加算 介護・相当 ―
生活機能向上グループ活動加算 相当 ―

・勤務形態一覧表（参考様式１-２）
・機能訓練指導員の雇用契約書（写）及び資格証（写）
・勤務形態一覧表（参考様式１-２）
・管理栄養士の雇用契約書（写）及び資格証（写）
・勤務形態一覧表（参考様式１-２）
・言語聴覚士，歯科衛生士，看護職員の雇用契約書（写）及び資格証(写）

選択的サービス複数実施加算 相当 ―
事業所評価加算〔申出〕 相当 ―

・サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙２１－３）
・サービス提供体制強化加算に関する確認書（別紙２２－３又は２３－３）

生活機能向上連携加算 相当 ―
科学的介護推進体制加算 介護・相当 ―

・介護職員処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加算の支払いが
あった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・介護職員等特定処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員等特定処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加算の支
払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ

介護

介護

介護

相当

介護

介護・相当

介護・相当

居宅療養管理指導

個別機能訓練加算

通所介護

介護・相当

生活相談員配置等加算

サービス提供体制強化加算

介護・相当

介護職員等特定処遇改善加算 介護・相当

介護職員処遇改善加算

口腔機能向上加算

栄養アセスメント・栄養改善体制

運動器機能向上体制

中重度者ケア体制加算

認知症加算
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サービス種類 加算の内容等 必要書類等
ＬＩＦＥへの登録 介護・予防 ―
施設等の区分（事業所規模の算定） 介護 ・通所介護・通所リハビリテーションの算定区分（通常規模・大規模Ⅰ，Ⅱ）確認表（別紙９－１，９－２）

職員の欠員による減算の状況 介護・予防 ―
感染症又は災害の発生を理由とする
利用者の減少が一定以上生じている
場合の対応

介護 ・届出様式・利用延人員数計算シート - 利用者減少特例（別紙９－３）

時間延長サービス体制 介護 ・運営規程（時間延長サービスについて明記）
・勤務形態一覧表（参考様式１-２）
・理学療法士，作業療法士，言語聴覚士の雇用契約書（写）及び資格証（写）

入浴介助加算 介護 ・浴室の平面図及び写真
リハビリテーションマネジメント加算 介護 ―

・勤務形態一覧表（参考様式１-２）
・理学療法士，作業療法士，言語聴覚士の雇用契約書（写）及び資格証（写）

生活行為向上リハビリテーション実施加算 介護・予防 ―
若年性認知症利用者受入加算 介護・予防 ―

・勤務形態一覧表（参考様式１－２）
・機能訓練指導員の雇用契約書（写）及び資格証（写）
・勤務形態一覧表（参考様式１－２）
・管理栄養士の雇用契約書（写）及び資格証（写）
・勤務形態一覧表（参考様式１－２）
・言語聴覚士，歯科衛生士，看護職員の雇用契約書（写）及び資格証（写）

選択的サービス複数実施加算 予防 ―
・中重度者ケア体制加算に係る届出書（別紙４８－１）
・利用者の割合に関する計算書（中重度者ケア体制加算）（別紙４８－２）
・勤務形態一覧表（参考様式１-２）
・看護職員の資格証（写）及び雇用契約書（写）

科学的介護推進体制加算 介護・予防 ―

移行支援加算 介護
・通所リハビリテーション事業所における移行支援加算に係る届出（別紙３０－２）及び必要な
書類

事業所評価加算〔申出〕 予防 ―
・サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙２１－３）
・サービス提供体制強化加算に関する確認書（別紙２２－４又は２３－４）
・介護職員処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加算の支払いが
あった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・介護職員等特定処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員等特定処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加算の支
払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・付表７，付表７（別紙）※2単位目以降がある場合のみ
・運営規程
・通所介護・通所リハビリテーションの算定区分（通常規模・大規模Ⅰ，Ⅱ）確認表（別紙９－１，９－２）

・勤務形態一覧表（参考様式１-２）
・平面図及び写真
・看護職員，理学療法士，作業療法士又は言語聴覚士の資格証（写）

ＬＩＦＥへの登録 介護・予防 ―
職員の欠員による減算の状況 介護・予防 ―
身体拘束廃止取組の有無 介護・予防 ・身体的拘束適正化のための指針
入居継続支援加算 介護 ・入居継続支援加算に関する届出（別紙３５）及び必要な添付書類
テクノロジーの導入（入居継続支援加
算関係）

介護 ・テクノロジーの導入による入居継続支援加算に関する届出書（別紙４４）

生活機能向上連携加算 介護・予防 ―
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・機能訓練指導員の雇用契約書（写）及び資格証（写）

ＡＤＬ維持等加算〔申出〕の有無 介護 ―
・夜間看護体制に係る届出書（別紙１０）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・看護職員の資格証（写）及び雇用契約書（写）又は医療機関との連携がわかる契約書（写）
・重度化した場合における対応に係る指針

若年性認知症入居者受入加算 介護・予防 ―
科学的介護推進体制加算 介護・予防 ―
看取り介護加算 介護 ・看取り介護体制に係る届出書（別紙１９－２）及び看取りに関する指針

・認知症専門ケア加算に関する届出書（別紙１６）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・研修受講者の雇用契約書（写）及び研修修了証（写）
・サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙２１－６）
・サービス提供体制強化加算に関する確認書（別紙２２－７又は２３－７）
・介護職員処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加算の支払いが
あった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・介護職員等特定処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員等特定処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加算の支
払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ

ＬＩＦＥへの登録 介護・予防 ―
介護 ・短期利用型届出書（別紙１１）

職員の欠員による減算の状況 介護 ―
・夜間看護体制に係る届出書（別紙１０）
・勤務形態一覧表（参考様式１－３）
・看護職員の資格証（写）及び雇用契約書（写）又は医療機関との連携がわかる契約書（写）
・重度化した場合における対応に係る指針

若年性認知症入居者受入加算 介護 ―
・サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙２１－６）
・サービス提供体制強化加算に関する確認書（別紙２２－７又は２３－７）
・介護職員処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加算の支払いが
あった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ
・介護職員等特定処遇改善計画書（別紙様式２）及び必要な書類
・介護職員等特定処遇改善実績報告書（別紙様式３：各事業年度における最終の加算の支
払いがあった月の翌々月の末日までに提出）及び必要な書類
・特別な事情に係る届出書（別紙様式４）※該当する場合のみ

認知症短期集中リハビリテーション実
施加算

介護・予防

介護

介護・予防

介護職員等特定処遇改善加算 介護・予防

介護・予防

介護職員処遇改善加算

介護

介護・予防

介護

サービス提供体制強化加算

サービス提供体制強化加算

栄養アセスメント・栄養改善体制

リハビリテーション提供体制加算

認知症専門ケア加算

特定施設入居者生活介護
（短期利用型）

夜間看護体制

中重度者ケア体制加算
通所リハビリテーション

特定施設入居者生活介護

介護職員等特定処遇改善加算 介護

サービス提供体制強化加算

介護・予防

介護夜間看護体制

介護

介護

介護・予防

介護

予防

介護・予防

介護職員処遇改善加算

介護職員処遇改善加算

運動器機能向上体制

口腔機能向上加算

みなしの算定

個別機能訓練加算

介護職員等特定処遇改善加算

介護・予防

介護・予防

介護・予防
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サービス種類 加算の内容等 必要書類等
ＬＩＦＥへの登録 介護・予防 ―
特別地域加算 介護・予防 ―
中山間地域等における小規模事業所
加算（地域・規模）

介護・予防 ・中山間地域等における小規模事業所加算に係る確認書（別紙６）

ＬＩＦＥへの登録 ―
情報通信機器等の活用等の体制 ・情報通信機器等の活用等の体制に係る届出書（別紙４５）
特別地域加算 ―
中山間地域等における小規模事業所
加算（地域・規模）

・中山間地域等における小規模事業所加算に係る確認書（別紙６）

特定事業所集中減算 ―
・特定事業所加算(Ⅰ)～(Ⅲ)・特定事業所医療介護連携加算・ターミナルケアマネジメント加
算に係る届出書（別紙２-２）
・特定事業所加算（Ａ）に係る届出書（別紙２-４）
・特定事業所加算に係る確認書（別紙３-２）及び必要な添付書類

特定事業所医療介護連携加算
・特定事業所加算(Ⅰ)～(Ⅲ)・特定事業所医療介護連携加算・ターミナルケアマネジメント加
算に係る届出書（別紙２-２）

ターミナルケアマネジメント加算
・特定事業所加算(Ⅰ)～(Ⅲ)・特定事業所医療介護連携加算・ターミナルケアマネジメント加
算に係る届出書（別紙２-２）

居宅介護支援

福祉用具貸与

特定事業所加算
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