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＊＊＊郵送請求書の記入例＊＊＊ 
（記入にあたってのお願い） 

① 請求する人 

郵送請求する人のことを記入してください。 

◇返送先は原則として請求する人の住民登録地になります。 

◇代理人（本来，請求すべき人から委任を受けた人）からの請求の場合は 

代理人の住所・名前・連絡先等を記入してください。 

※なお，代理人による請求には，委任状の提出が必要です。 

② 必要な人 

  必要な人のことを記入してください。 
  ◇請求者本人の証明が必要な場合は『□請求者本人』の欄にチェックをす

れば記入は不要です。本人以外の証明が必要な場合は，必要な人の名

前・生年月日を記入してください。 

③ 使用目的と提出先 

  何に使うのか該当する項目にチェックをしてください。 
  ◇該当する項目がない場合，その他にチェックをして何の手続きで 

どういった内容の証明が必要なのか具体的に記入してください。 

記入が不十分なときは確認のため，交付に時間がかかることが 

あります。 

 

④ 必要なもの 

  必要なものを明らかにして必要枚数を記入してください。 
  ◇請求前に必ず本籍及び筆頭者・世帯主及び続柄・マイナンバー等の項目

が必要か提出先に確認をしておいてください。 

  ◇代理人よるマイナンバーを記載した住民票の請求の場合は，原則として

代理人への直接送付は行いません。委任者（本来，請求すべき人）へ住

民票を送付します。ご了承ください。 

記入例を参考に『住民票の写し等の郵送請求書』を記入してください。 


