
 

2021 年(令和 3 年)12 月 28 日 

 

建設業者の皆様へ 

        建設局建設管理部技術検査課 

 

 

工事関係書類の一部改定について（通知） 

 

 

見出しの件について，中国地方整備局や広島県との様式の統一による業務効率化等を

目的とし，工事関係書類を一部改定します。 

 

１ 次の工事関係書類について，変更及び追加をします。福山市のホームページに

掲載していますので，ダウンロードして使用してください。 

１）様式を変更する書類（別紙参照） 

・工事打合せ簿 

・段階確認書 

・材料確認書 

２）新規で追加する書類（別紙参照） 

・確認・立会依頼書 
※確認・立会依頼書は，特に基準を定めず段階確認を補充するもので，段階確認項目以外のものについて

使用する様式です。 

 

２ 適用日 

本通知に係る工事関係書類の新様式は，2022 年（令和 4 年）4 月 1 日以降

に契約する工事からの適用とします。 

ただし，適用日以前に新様式を使用することも可としておりますので，既

契約工事で使用する場合は，監督員の承諾を得てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通知日 

旧様式 

新様式 

旧様式 
※新様式も使用可 

 

適用日 

2022/4/1 

契
約 

契
約 

旧様式 
※新様式も使用可 

 

契
約 

旧様式 
※新様式も使用可 

移行期間 

旧様式 
※新様式も使用可 



 

 

 別 紙  

改訂前 改訂後 

工事打合せ簿 

 
開示・不開示の第１次判断      

□開示 □部分開示 □不開示    

情報公開条例第６条 第  号に該当 

時限性 年 月 日から開示 

開 示 条件（        ） 

工事打合せ簿 

発注課名  受注者名  

 

発議者 □発注者 □受注者 発議年月日  

発議事項 

□指示 □協議 □通知 □承諾 □報告 □提出 

□その他 （  ）

工事名  

（内容） 

 

添付図  葉，その他添付図書 

処
理

・
回
答 

発
注
者 

上記について □指示 □承諾 □協議 □提出 □受理 します。 

□その他   

年月日：  

受
注
者 

上記について □承諾 □協議 □提出 □報告 □受理 します。 

□その他   

年月日：  

文書分 

類番号 
・  ・  ・   

保 存 

年 限 
１・３・５・１０・３０ 

 
 

担当監督員 
次長又は 

主任監督員 

課長又は 

総括監督員 

 

主任（監理）技術者 現場代理人 

     

 

 

 

（ ）

（内容）

・

総　括
監督員

主　任
監督員 監督員

現　場
代理人

□報告□協議 □受理

主　任
（監　理）
技術者

受
注
者

上記について □承諾 します。

年月日：

発
注
者

回
答 □その他

□提出

□受理

年月日：

葉、その他添付図書

処
理 □その他

□協議 □提出 します。

　□指示　　　□協議　　　□通知　　　□承諾　　　□報告　　　□提出

 □その他

上記について □指示 □承諾

添付図

時限性

工事名

工 事 打 合 せ 簿

発議者 □発注者 □受注者 発議年月日

発議事項

開示・不開示の第１次判断　　　　　

保　存
年　限

文書分
類番号

・　　・　　・

１・３・５・１０・３０
開　示

情報公開条例第６条第１項第　　号に該当　

条件（　　　　　　　　）

□開示　□部分開示　□不開示

年　月　日から開示

 

段階確認書 

 
開示・不開示の第１次判断      

□開示 □部分開示 □不開示    

情報公開条例第６条 第  号に該当 

時限性 年 月 日から開示 

開 示 条件（        ） 

 

段 階 確 認 書 
 

 

施 工 予 定 表 

                                  年  月  日 

 

設計図書に基づき，次のとおり施工段階の予定時期を報告します。 

 

 

                        受注者 ： 

工 事 名 ：                現場代理人名等 ：        印 

 

種  別 ：             細  別 ：            

 

  受 注 者 記 入 欄 監督員記入欄  

段 階 確 認 項 目 確認予定時期 備  考 確認予定時期 備  考 

 

 

 

 

    

                                          

 

確   認   書 

                                 年  月  日 

 

上記種別について，段階確認を実施し確認しました。 

 

                         監督員名前：          印 

 

 

文書分 

類番号 
・  ・  ・   

保 存 

年 限 
１・３・５・１０・３０ 

 
 

資料添付欄 

  
 

担当監督員 
次長又は 

主任監督員 

課長又は 

総括監督員 

 

主任（監理）技術者 現場代理人 

     

 

 

 

年月日：

設計図書に基づき、次のとおり施工段階の予定時期を報告いたします。

印

年月日：

監督職員名：

年月日：

上記について、段階確認を実施し確認した。

監督職員名： 印

・　　・　　・

  開示・不開示の第１次判断

文書分
類番号

保　存
年　限条件（　　　　　　　　）

年　月　日から開示

情報公開条例第６条第１項第　　号に該当

□開示　□部分開示　□不開示

時限性
１・３・５・１０・３０

開　示

種　　　別 細　　　別

受注者名：
現場代理人名等：

記　　　事施工予定時期

段　階　確　認　書

施　工　予　定　表

工事名

確認時期項目

通　　知　　書

確認時期項目 確認時期予定日 確認実施日等確 認 細 別

次の種別について、段階確認を行う予定であるので通知します。

確 認 種 別

確　　認　　書

 



 

材料確認書 

 
開示・不開示の第１次判断      

□開示 □部分開示 □不開示    

情報公開条例第６条 第  号に該当 

時限性 年 月 日から開示 

開 示 条件（        ） 

 

材 料 確 認 書 

 

年  月  日 
  
設計図書に基づき，次のとおり材料確認をお願いします。 
 

工 事 名  

確認予定時期 
受 注 者 監 督 員 

  

 

受注者記入欄 監督員記入欄 

材料名 品質規格 単位 搬入数量 確認方法 合格数量 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

年  月  日

確 認 書 
  

上記種別について，材料確認を実施しました。 
 

監督員名前             印 

文書分 

類番号 
・  ・  ・   

保 存 

年 限 
１・３・５・１０・永 

 
 

担当監督員 
次長又は 

主任監督員 

課長又は 

総括監督員 

 

主任（監理）技術者 現場代理人 

     

 

 

 

年月日：

設計図書に基づき、次の材料について確認されたく提出します。

開示・不開示の第１次判断　　　　　

主　任
監督員 監督員

現　場
代理人

主　任
（監　理）

技術者

品質規格 単位 搬入数量
確　　認　　欄

備考
確認年月日 確認方法合格数量 確認印

条件（　　　　　　　　）

材　料　確　認　書

工事名

材料名

□開示　□部分開示　□不開示 文書分
類番号

・　　・　　・
情報公開条例第６条第１項第　　号に該当　

時限性 年　月　日から開示 保　存
年　限

１・３・５・１０・３０
開　示

 

確認・立会依頼書 

 

 

 

 

 

 

 

 

        なし 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《新規》 

 

確認 ・ 立会依頼書

確認 ・ 立会事項

年月日：

次について　　確　認　・　立　会　　されたく提出します。

記　　　　　事

確 認 立 会 員

実　施　日　時 時

希 望 日 時 時

場　　　　所

資　　　　料

工事名

確認・立会項目

現　場

監督員 監督員 代理人 技術者

条件（　　　　　　　　）

主　任

（監理）

主　任

  開示・不開示の第１次判断

□開示　□部分開示　□不開示 文書分
類番号

・　　・　　・
情報公開条例第６条第１項第　　号に該当

時限性 年　月　日から開示 保　存
年　限

１・３・５・１０・３０
開　示

 

 


