
【条件付一般競争入札における入札書等の提出方法】 

入札に参加するときは，次に掲げる書類を入札案件毎に封入し入札公告に定める提出期限まで

に持参又は郵送により，契約担当課に提出すること。 

 

【封入するもの】 

①入札書 

②入札参加資格要件確認書 

③その他（許認可等書類 ※案件により公告に定められた場合のみ） 

 

封筒の記載及び封印の方法は次の図を参照して行うこと。 

 

１ 入札書等の封入（定型封筒（長形３号又は長形４号（ＪＩＳ規格））に入れる。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①入札書 

開
札
日
時 

○
○
○
○
年
○
月
○
日
○
時
○
分 

名
称 

○
○
○
○
○
○ 

提
出
者 

株
式
会
社
○
○
○
○ 

 

入 

札 

書 

在 

中 

（封筒の表） 

印 

印 

印 

（封筒の裏） 

②入札参加資格要件確認書 



２ 郵送する場合 

  郵送する場合は「１ 入札書等の封入」で入札書等を封入したものを次の図を参照して行う

こと。必ず，郵送する前に契約担当課へ電話連絡し，書留郵便により指定されている到達期限

内までに郵送すること。なお，電話連絡がない場合，無効とする。 
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（入札書等を封入したもの） 


