
福山市事業者向け創エネ・蓄エネ・省エネ設備導入等補助金交付申請 

電子申請システム入力ガイド 
 

【電子申請を始める前に】 

(1)事前に【必要添付書類】について内容の入力や電子データ化を行い，申請時に添付できる状態にして申

し込みを始めてください。 

(2)申請の途中で添付したファイルの内容を確認することはできません。内容の分かるファイル名にするなど，添

付するファイルを間違えないよう注意してください。 

(3)添付ファイルの最大容量は合計１００MB までとなります。データ容量の大きいものは内容が把握できる

範囲でデータを圧縮してください。 

(4)電子データ化したものは，内容が把握できるものであることを確認してください。 

(5)予算の範囲内で先着順に受け付けます。ただし，交付申請の受付には「提出書類の添付書類がすべて

揃っている」ことが必要です。提出書類に不足または不備がある場合は，適切な申請書を提出された方を優

先し，補助金の交付を行うことになります。予めご了承ください。 

 

【必要添付書類】 

(1)誓約書（自署もしくは記名押印が必要）（※） 

(2)役員等名前一覧表 

(3)補助対象事業の実施に係る同意書（同意者の自署もしくは記名押印が必要）（※） 

 ※申請者と需要家，設置場所の所有者が同一でない場合に必要 

(4)見積書及び見積内訳書の写し 

(5)設置する土地・建物の登記事項証明書の写し（発行日より３か月以内のもの） 

(6)法人登記履歴事項全部証明書の写し（発行日より３か月以内のもの） 

(7)ＰＰＡ又はリースの契約書（案）及び料金計算書等の写し 

 ※ＰＰＡ事業者又はリース事業者の場合に必要 

(8)設備の仕様内容が分かるもの（カタログ等） 

(9)補助対象設備の機器配置図，システム系統図 

(10)発電電力の消費量計画書（※） 

 ※(9)，(10)は，太陽光発電設備，蓄電池の補助申請を行う場合に必要 

(11)省エネ設備効果等算定シート 

 ※高効率空調機器，高機能換気設備または高効率給湯機器の補助申請を行う場合に必要 

(12)交付申請チェックシート（※） 

（※）福山市ホームページでダウンロードできます。 
 

※本入力説明は開発中の画面を基に作成しています。一部画面が実際のものと異なる場合がありますので予めご了承ください。 
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１．利用者ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者登録をしないで申請する場合は 

こちらのボタンを押してください。 

利用者登録がお済みの場合は 

利用者 ID（メールアドレス）とパスワードを入力し， 

「ログイン」ボタンを押してください。 

※画面は開発中のものです。 
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２．手続き説明画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

説明文，利用規約を確認し，内容に同意いただく場合は 

「同意する」ボタンを押してください。 

→利用者登録をしていない場合は「３．利用者 ID 入力画面」へ 

→利用者登録をしている場合は「４．入力画面」へ 

※画面は開発中のものです。 
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３．利用者 ID 入力画面（利用者登録を行っていない場合） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・受信メール画面例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※画面は開発中のものです。 

連絡がとれるメールアドレスを入力し，「完了する」ボタンを押してください。 

完了後，入力したメールアドレス宛に申請入力画面へのリンクが記載されたメールが届きます。 

メールが届かない場合は，迷惑メール対策を行っているか，迷惑メールフォルダに入っていない

か，入力したメールアドレスに誤りがないかなど確認してください。 

確認や対策を行ってもメールが届かない場合は，別のメールアドレスを使用してください。 

申請入力画面へのリンクが記載されています。 

リンクを押して，「４．入力画面」へ移動してください。 
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４．入力画面（全体） 

選択した内容によって入力項目が変化します。（計算結果の表示項目を除く。） 

（例：太陽光発電設備のみの申請の場合，蓄電池，省エネ設備の入力項目は非表示となります。） 

説明文が記載されている入力項目がありますので，確認しながら入力を行ってください。 

①【共通（申請者，導入方法，対象設備等の入力）】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※画面は開発中のものです。 

電話番号，郵便番号はハイフン（－）無しで

入力してください。 
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※画面は開発中のものです。 

蓄電池単体での申請はできません。 

補助対象設備を設置する場所の住所及び

事務所や店舗等の名称を入力してください。 

選択した補助対象設備の入力項目が表示されます。 

※各設備の自動計算式（「補助金の申請額）等）の項目は 

非表示になりません。 
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②【太陽光発電設備・蓄電池】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各項目での数字の入力は，半角数字，

カンマ（，）無しで入力してください。 

※画面は開発中のものです。 

「太陽光発電設備の最大出力（kW）」が 50kW

を超えている場合は必ずチェックを入れてください。 
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(A) 

(B) 

(C) 
※画面は開発中のものです。 

「蓄電容量（kWh）」が 50kWh を超えている場合は

必ずチェックを入れてください。 
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③【省エネ設備】 

（高効率空調設備・高機能換気設備・高効率照明機器・高効率給湯機器・コージェネレーションシステム） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

計算方法 

{(B) + (C)} ÷ (A) 

※計算結果が家庭用または事業用の 

1kWh あたりの価格の要件を超える 

場合は，エラーが発生するため申請が 

できません。 

※画面は開発中のものです。 

各項目での数字の入力は，半角数字，

カンマ（，）無しで入力してください。 

※画面は開発中のものです。 
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「省エネ設備の補助金の計算結果」が 60万円を超えて

いる場合は必ずチェックを入れてください。 

※画面は開発中のものです。 
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④【共通（必要添付書類の添付等）】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※画面は開発中のものです。 
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申請者が PPA 事業者又はリース

事業者の場合に表示されます。 

「同意しない」を選択した場合に

添付項目が表示されます。 

※画面は開発中のものです。 

「太陽光発電設備」，「蓄電池」の

申請を行う場合に表示されます。 

「高効率空調機器」，「高機能換気設備」， 

「高機能給湯器」の申請を行う場合に表示 

されます。 
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・ファイルの添付について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力中のデータを一時保存する

場合は，こちらの注意事項をよく

確認してください。 

※画面は開発中のものです。 

※画面は開発中のものです。 

必要な項目の入力が完了しましたら

「確認へ進む」ボタンを押してください。 

申請の途中で添付したファイルの内容を確認することはできません。 

内容が分かるファイル名にするなど，添付するファイルを間違えないよう

に注意してください。 
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５．申込確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※画面は開発中のものです。 

入力した内容を確認し，訂正が無い場合は

「申込む」ボタンを押してください。 
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６．申込完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・申込完了通知メール例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申し込みが完了すると，「整理番号」と「パスワード」が表示されます。 

申込内容の確認や修正等に必要となるので大切に保管してください。 

また，申込完了通知メールが利用者 ID で入力したメールアドレス宛

に送られてきます。 

メールが届かない場合は，迷惑メールの中に入っている場合があります

のでご確認ください。 

申込完了通知メールに申込内容を確認するURLが記載されています。 

申込内容の確認，修正等を行う際に利用してください。 

メールの再送信は行いませんので，大切に保管してください。 

※画面は開発中のものです。 
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７．申込内容の確認・修正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込完了通知メールに記載の URL，または電子

申請システムにある「申込内容紹介」から本画面に

移動できます。 

申込完了画面，申込完了通知メールに記載され

た「整理番号」，「パスワード」を入力し，「紹介す

る」のボタンを押してください。 

※画面は開発中のものです。 
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８．申込内容照会画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「５．申込確認画面」と同じ内容が表示されますが， 

添付ファイルの内容の確認が可能です。 

「処理状況」が「処理待ち」の場合に限り「修正」，「取下げ」が可能です。 

「仮受付」となっている場合は内容の修正等ができませんので，その場合は

環境総務課へご連絡ください。「処理待ち」状態にし，修正可能な状態に

戻します。 

※画面は開発中のものです。 
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９．申込変更画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「４．入力画面」で入力した内容が表示されます。 

入力方法は「４．入力画面」と同様です。 

修正する項目の内容を変更し，「確認へ進む」のボタンを押してください。 

※画面は開発中のものです。 
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１０．申込変更確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修正した箇所が太字で強調されます。 

修正内容を確認し，訂正がない場合は

「修正する」のボタンを押し，修正を完了

してください。 

※画面は開発中のものです。 


