	介護老人保健施設運営指導事前調書（参考様式）
	《施設の名称》


○　職員に関する調べ
基準日　【　《実施月の前月の初日》現在　】
	名　　　　　前
	職　　　　種
	常勤又は非常勤
	Ａ　職員の就業規則で定める１週間の勤務時間
	B＝Ａ÷Ｃ

（小数点以下第２位まで）
	採用年月日
	備　　　　考

	
	
	常勤　・　非常勤
	
	
	
	

	
	
	常勤　・　非常勤
	
	
	
	

	
	
	常勤　・　非常勤
	
	
	
	

	
	
	常勤　・　非常勤
	
	
	
	

	
	
	常勤　・　非常勤
	
	
	
	

	
	
	常勤　・　非常勤
	
	
	
	

	
	
	常勤　・　非常勤
	
	
	
	

	
	
	常勤　・　非常勤
	
	
	
	

	
	
	常勤　・　非常勤
	
	
	
	

	
	
	常勤　・　非常勤
	
	
	
	

	
	
	常勤　・　非常勤
	
	
	
	

	
	
	常勤　・　非常勤
	
	
	
	

	合計
	名
	
	
	
	
	
	


	Ｃ　就業規則で定めた１週間の勤務時間
（３２時間を下回る場合は３２時間とする。）
	時間
	
	常勤換算方法による員数
	看護職員
	介護職員

	
	
	
	老人保健施設（Ｂ＝Ａ÷Ｃの合計）
	E　　　　　　　　　　　　　　　　　
	F　　　　　　　　　　　　　　　　　

	入所定員
	人
	
	基準による必要な配置員数
	D÷３　≦　E＋F

	D　前年度平均入所者数

（小数点第２位以下切り上げ）
	人
	
	
	


※ 職員名簿等の既存資料がある場合は，当該資料（基準月のシフト表等）の利用可（ただし，上記の記載内容を満たさない場合は手書き等により追記すること。また，不要部分は削除すること。）。
（事前提出書類）
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