
記入例 

2016-教総-3 A4 

２０××年××月××日 

 

 福 山 市 教 育 委 員 会             

 教 育 長 様             

 （管理部教育総務課） 

団 体 名    ○○○○祭り実行委員会   

      〒７２０－８５０１ 

所 在 地   福山市東桜町○番○号     

代表者名   福山 太郎 （役職） 会長  

担当者名       福山 花子      

（ＴＥＬ  ０９０－００００－００００ ） 

 

（ 共催 ・ 後援 ）名義使用承認申請書 

 

 次の行事について，（ 共催 ・ 後援 ）の名義使用の承認を受けたいので，次のとおり申

請します。 

主 催 者 名 ○○○○祭り実行委員会 

行 事 名 第○○回○○○○祭り 

開 催 日 時 ２０××年××月××日（日）１０時～ 

開 催 場 所 福山市○○○ホール 

行事内容・目的 

子どもたちの○○○○を高め，○○○○を目的に○○○○祭りを

開催するもの。 

 

① ○○小児童による○○の演奏 

② ○○チームによるダンス 

③ ○○○の展示 

④ ・・・ 

そ の 他 

（ 料 金 等 ） 

入場料 ５００円 

※ 規約，役員名簿，予算書，実施要領等行事の内容が確認できる書類その他の必要資料 

 を添付してください。行事終了後，行事実施報告書（指定様式）及び収支決算報告書（任 

 意様式）を提出してください。

日中連絡のつく方のお名前と
電話番号を記入してください。 



記入例 

 

第○○回○○○○祭り実施要項 

１ 主催団体   ○○○○祭り実行委員会 

 

２ 後援団体 

 （申請中） 

 

福山市，福山市教育委員会  

３ 日時 

 

２０××年××月××日（日）１０時～ 

 受 付 ○時○分～ 

 開会式 ○時○分～ 

 閉会式 ○時○分～ 

 

４ 場所 

 

福山市○○○ホール 

５ 目的 

 

子どもたちが日頃の練習の成果を発揮する場として… 

○○○を目的として開催するもの。 

子どもたちの○○○を養い，○○○の楽しみを体験してもらう。 

 

６ 対象 

 

小学○年～○年の児童及び保護者 

７ 内容 

 

① ○○小児童による○○の演奏 

② ○○チームによるダンス 

③ ○○○の展示 

④ ・・・ 

 

８ その他  
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収支予算書 

 

収入の部 

収入項目 予算額（円） 備考 

チケット収入 50,000 500円×100人 

助成金   

団体負担金   

前年度繰越金   

合計   

 

 

 

 

支出の部 

支出項目 予算額（円） 備考 

出演報酬   

会場使用料   

演者交通費   

チラシ印刷代   

予備費   

合計   

 

 

（収入計）○○○○円 － （支出計）○○○○円 ＝ （差額）０円 

  

収入がない場合でも，どこからお金を調達するかを
必ず記載してください。 
（例）全額団体の持ち出しで開催します。 

収入と支出の差額は必ず０円になるようにしてください。 
収益が出る場合は，後援することができません。 
※必要最低限の予備費を確保していただくのは構いません。
その場合，支出欄へ予備費について明記してください。 
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○○○○祭り実行委員会規約 

 

第１章 総則 

（名称） 

第１条 本会は「○○○○祭り実行委員会」と称する。 

（事務所所在地） 

第２条 事務所を福山市○○町○番○号に置く。 

第２章 目的及び事業 

（目的・活動） 

第３条 本会は，○○振興と，○○地域の交流，○○の向上に貢献することを目的とする。 

（事業） 

第４条 本会は，その目的を達成するために次の事業を行う。 

１． ○○○○○○○ 

２． ○○○○○○○ 

３． ○○○○○○○ 

４． ○○○○○○○ 

第３章 運営 

（役員） 

第５条 本会は，次の役員を置く。 

会長  ○名 

副会長 ○名 

監査  ○名 

会計  ○名 

庶務  ○名 

（会員） 

第６条 本会は， 

第４章 会計 

（会費） 

第７条 会費は，○○○○円とする。  

申請団体と主催団体が異なる場合
は，主催団体の規約と役員名簿を
添付してください。 
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○○○○祭り実行委員会 役員名簿 

 

役職 氏名 備考 

会長 福山 太郎  

副会長 ○○ ○○ ○○地区担当 

副会長 △△ △△ ○○地区担当 

監査 □□ □□  

監査 ×× ××  

会計 ●● ●●  

庶務 ▲▲ ▲▲  

 

役員が代表の方１名のみの場合でも名簿を提出してください。 
なお，規約に役員の一覧が載っている場合は，役員名簿の代わり
とすることができます。 


