
ねらい

作業手順書作成方法と生産性，品質向上
での活用方法
【福山会場】

2024年

5/27(月)

9:30～16:30

定員20名

福山市・(株)広島テクノプラザ 共催研修

作業手順書とは、製造現場の作業を「安全に」「良い品質の製品を」
「能率良く生産」する為の手順と、作業ポイントを定めたものです。作
業手順書の正しい作成方法、改定方法、活用方法を学びます。

受講対象

プログラム 6時間 ≪昼食休憩１時間≫

講師
仲田 文猛
大文総合技術

代表

申込方法

【研修に関するお問い合わせ先】(株)広島テクノプラザ研修部（新田）

TEL:082-420-0500 E-mail：kensyu@h-techno.co.jp

受講料

19,580円
（テキスト代・消費税込）

福山市生涯学習プラザ（まなびの館ローズコム4F）
〒720-0812 福山市霞町一丁目１０番１号

研修会場

申込締切： 2024年

5/2（木）

広島テクノプラザホームページから

WEBにてお申込みください。 広島テクノプラザ 検 索

https://www.h-techno.co.jp/training/

集合研修

１．作業手順書の活用前に必要な人材育成

（１）仁財共育（じんざいともいく）とは

（２）作業者はプロフェッショナルになら

ないといけない

（３）仕事の基本はGPDCA

２．分かり易い作業手順書の作り方

（１）作業手順書の必要性は

（２）位置付け

（３）３つの目的

（４）記載すべき５つの項目

（５）書き方のコツ

（６）現場の意見をいれた作業手順書

到達目標
・作業手順書のフォーマットが作成でき、作業内容を記入できる。
・その作業手順書を活用して生産性、品質向上に活かせる。

・工場管理職、スタッフ

３．作業手順書の作成演習

（１）各社にあった作業手順書の作成演

（２）作成手順とポイント

（３）サンプルを使った作業手順書作成演習

４．作業手順書の効果的な利用法

（１）品質改善（ヒューマンエラーの分析）

（２）生産性改善（IE分析への応用）

（３）安全改善（リスクアセスメントへの

応用）

５．動画を使った作業手順書
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