
＊＊＊請求書の記入について＊＊＊

①請求日・実施機関
請求日・請求先（実施機関名）を記入してください。
例：市長、教育委員会、病院事業管理者など

②請求者の情報
請求者の名前及び住所又は居所を記入してください。
ここに記入された名前及び住所又は居所により開示決定通
知等を行うことになりますので、正確に記載してください。
また、連絡を行う際に必要になりますので、電話番号も記
入してください。
なお、代理人による開示請求の場合には、代理人の名前、
住所又は居所及び電話番号を記載してください。

③請求の内容
開示を請求する保有個人情報が記録されている文書や個人
情報ファイルの名称など、開示請求する保有個人情報を特
定できるような情報を具体的に記入してください。

④開示の実施方法等
開示を受ける場合の開示の実施の方法について、希望があ
りましたら記入してください。開示の実施の方法等につい
ては、開示決定後に「保有個人情報開示実施申出書」によ
り、別途申し出ることもできます。

※代理人が請求する場合のみ記入してください。
請求者本人が請求する場合には記入不要です。

⑤開示対象者の情報
開示対象者の名前及び住所又は居所を記入してください。
ここに記入された名前及び住所又は居所により開示決定通
知等を行うことになりますので、正確に記載してください。
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☆請求には、本人確認書類等の提示・提出が必要です。
書類等の詳細は、請求書の裏面をご確認ください。


