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業務管理体制の整備に係る一般検査の実施 操作の手順 

 

※ 申請には，法人での利用者登録が必要です。 初めて利用者登録をされる場合には， 

Ⅰ 利用者登録 へお進みください。（利用者登録は，県内共通です） 

 

※ 既に法人で電子申請を利用されている場合には，【利用者ＩＤ】及び【パスワード】 

を入力し，ログインした後で，Ⅱ 電子申請 へお進みください。 

 

手順Ⅰ 利用者登録 

 

１ 手続き申込ページにアクセスし，中段右のリンク「利用者登録される方はこちら」を

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 表示された利用者管理ページの利用登録説明を確認の上，画面下部の「同意する」を

クリックします。 
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３ 表示された利用者 ID入力ページで， 

 ・「利用者区分」で【法人】を選択します。 

・手続に使用する法人のメールアドレスを「利用者 ID（メールアドレス）」欄に入力し， 

同じメールアドレスを「利用者 ID（確認用）」欄に入力します。 

・入力後，画面下部の「登録する」をクリックします。 

 

 

４ ３で入力したメールアドレスに，メールが送付されます。 

   メールに記載されている URLにアクセスし，パスワード，法人名等の情報を入力します。 
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５ 必要事項を入力し，「確認に進む」をクリックします。 

※入力漏れがないかの確認をお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 クリックすると，「利用者登録確認画面」が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※ 登録した「利用者ＩＤ（メールアドレス）」と「パスワード」は，今後システムのログ

インで使用します。忘れないよう，画面を保存・印刷するなどの方法で各自保管をお

願いします。 

 

 

６ 内容を確認し，画面下部の「登録する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 「利用者登録完了画面」が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

７ 登録したメールアドレスに「利用者情報お知らせ」のメールが届きますので，確認し

てください。 

 利用者登録が完了した後は，Ⅱ 電子申請 へお進みください。 
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手順Ⅱ 電子申請 

 

 １ ログイン 

「利用者 ID」「パスワード」を入力し，画面下部の「ログイン」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 手続き申込ページにアクセスし，表示された説明を確認の上，下段右の「同意する」

をクリックします。 

 

 

 

 

 

２ 申請画面において，必要項目を入力します。 

 

①申請者情報の入力  

・法人情報は，利用者登録の内容が自動で入力されます。その他必須項目を入力して

ください。 
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②「業務管理体制の整備に係る一般検査調書」の添付 

・メールで送付した「【記載例】業務管理体制の整備に係る一般検査調書」を参考に、「業

務管理体制の整備に係る一般検査調書（Excel）」を入力してください。 

 

 

・「添付ファイル」をクリックします。 

 

・事業所番号，事業所（施設，住居）の名称を入力してください。 

・サービス等の種類，申請の区分・定員は，リストから選択してください。 

※申請額は，選択したサービス等の種類と定員に応じて自動計算されます。 

 

   

 

  ・「ファイルの選択」をクリックし、入力した「業務管理体制の整備に係る一般検査調書

（Excel）」を選択します。※データは Excelのまま添付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

   

  

 

・「添付する」をクリックしてください。 

・「添付結果」に添付データが反映されたことを確認し、「入力へ戻る」をクリックして

ください。 
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③「法令遵守規程等」等の添付 

 

・事業所数が 100 以上の法人は、法令順守規程等と監査を実施していることが分かる  

資料を添付してください。 

・事業所数が 20以上の法人は、法令順守規程等を添付してください。 

※事業所数が 20未満の法人は添付不要です。 

 

・業務管理体制整備届出書を未提出の場合や届出内容に変更がある場合は、添付してく

ださい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ・事業所数が 20以上の法人は、法令順守規程等を添付してください。 

 

 

３ 申請内容の確認 

全ての入力が完了したら，申請画面下部の「確認へ進む」をクリックし，入力漏れがな

いかの確認をお願いします。 

 

 

４ 申し込み 

申請内容の確認が終わったら，申請面下部の「申し込み」をクリックします。 

 

 

 ※ 以上で申込は完了です。 

※ 申込内容の修正を行う場合は，Ⅲ 電子申請（申込の修正）をご確認ください。 
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手順Ⅲ 電子申請（申込の修正） 

※ 必ず[返却中]→[修正する]を選んで頂き、[再申込み]を選択しないようお願い致します。 

 

１ 電子申請システムにログインします。 

※利用者登録時、設定した利用者ＩＤ（メールアドレス）とパスワードを入力してログイ 

ンして下さい。 

 

２ 画面左上の「＞申込内容照会」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 画面を下にスクロールすると，申請状況が表示されます。 

「詳細」をクリックします。 

 

 

４ 現在の申込内容が表示されますので，画面を下にスクロールし、「修正する」をクリッ 

クします。 

  [再申込み]を選択しないようお願い致します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 「修正する」をクリックすると，現在の申請内容を修正できるようになりますので，修 

正入力します。 

修正入力後，画面下部の「確認へ進む」をクリックし，入力漏れがないかの確認をお願

いします。 

 

 

６ 修正した申請書が表示（青字）されますので内容を確認してください。 

申請内容の確認が終わったら，申請面下部の「修正する」をクリックします。 

 

 

※ 以上で申込の修正は完了です。 

※「サーバーエラー」と表示される場合は、お手数ですが障がい福祉課へご連絡ください。 


