
  

入 札 心 得 
（執 行に つい て ）  

（ １ ） 入 札 人 は 、 仕 様 書 、 設 計 書 、 図 面 、 公 告 及 び 関 係 書 類 並 び に 現 場 等 熟 覧

の う え 所定 の 入 札 書 に よ り 入 札 し て く だ さ い 。  

（ ２ ） 入 札 人 は 、 公 立 大 学 法 人 福 山 市 立 大 学 契 約 事 務 取 扱 規 程 に よ り 準 じ て 取

り 扱 う 福 山 市 契 約 規 則 、 そ の 他 関 係 法 令 を 承 諾 の う え 入 札 し て く だ さ い 。 

（ ３ ） 入 札 人 は 、 資 格 確 認 結 果 通 知 に よ り 指 定 し た 時 間 及 び 場 所 に 出 席 し て く

だ さ い 。な お 、入 札 時 限 に 遅 れた 場 合 は 、棄 権 と み なし て 処 理 し ま す から

時 間 を 厳守 し て く だ さ い 。  
（ ４ ） 再 度 入 札 にお い て 、前 回 の 最 低 価 格 以 上 の 入 札は 無 効 と し 、再 度 ２ 回目

の 入 札 には 、 参 加 で き ま せ ん 。  

（ ５ ） 業 務 の 入 札 に お い て 、 入 札 を 行 っ た 者 の う ち 、 予 定 価 格 の 制 限 の 範 囲 内

の 価 格 で、最 低 制 限 価 格 以 上 の 価 格 を も っ て 申 込 み をし た 者 の う ち 、最 低

の 価 格 をも っ て 入 札 し た 者 を 落 札 者 と す る 。  

（ ６ ） 最 低 制 限 価 格 を 下 回 っ た 者 は 落 札 者 と な れ な い し 、 又 再 度 入 札 に も 参 加

で き ま せん 。  

（ ７ ） 入札 に は 、 入 札 参 加 者 １ 人 で も っ て 入 札 し て く だ さ い 。  

（ ８ ） 執行 中 は 、 私 語 を つ つ し み 、 又 喫 煙 は 御 遠 慮 く だ さ い 。  

（ ９ ） 資 格 確 認 結 果 通 知 を 受 け た 者 は 、 入 札 執 行 の 完 了 に 至 る ま で は 、 い つ で

も 入 札 を 辞 退 す る こ と が で き ま す 。 こ の 場 合 に お い て は 、 そ の 旨 を 次 に 掲

げ る と ころ に よ り 申 し 出 て く だ さ い 。  

    ①  入 札 執 行 前 に あ っ て は 所 定 の 辞 退 届 を 直 接 持 参 し 又 は 郵 送 （ 入 札 日 の

前 日 ま でに 到 達 す る も の に 限 る 。） す る 。  

    ②  入 札 執 行 中 に あ っ て は 、 辞 退 の 旨 を 明 記 し た 入 札 書 を 入 札 執 行 者 に 直

接 提 出 す る 。 な お 、 正 当 な 理 由 に よ り 入 札 を 辞 退 し た 者 に つ い て は 、 辞

退 し た こ と を 理 由 と し て 以 後 の 資 格 確 認 等 に つ い て 不 利 益 な 取 扱 い を 受

け る こ とは あ り ま せ ん 。  

（入 札書 につ い て）  

（ １ ） 所 定 の 入 札 書 を 使 用 し 、 入 札 書 へ の 記 入 事 項 （ 名 称 、 場 所 等 ） は 、 所 定

の 欄 に 明確 に 記 入 し 、押 印 は 朱 肉で し て く だ さ い 。な お 、入 札 書 の 日 付 は 、

入 札 書 を記 載 し た 日 付 を 記 入 し て く だ さ い 。   

（ ２ ） 入 札 人 は 、 提 出 し た 入 札 書 の 引 換 え 、 又 は 、 変 更 若 し く は 取 消 し を す る

こ と は でき ま せ ん 。  

（ ３ ） 入 札 人 は 、 入 札 書 の 記 載 事 項 に つ い て 、 訂 正 、 挿 入 、 又 は 削 除 し た と き

は 、 そ の箇 所 に 押 印 し て く だ さ い 。 た だ し 、 金 額 の 訂正 は 認 め ま せ ん 。  

（ ４ ） 入札 書 に 記 入 す る 数 字 は 、 ア ラ ビ ア 数 字 を 用 い て く だ さ い 。  

（ 例 ￥ １２ ３ ， ０ ０ ０ ）  

（ ５ ） 代 表 者 又 は 届 出 済 の 代 理 人 以 外 の 者 が 代 理 人 と し て 入 札 す る 場 合 は 、 必

ず 代 理 権限 を 証 す る 委 任 状 を 持 参 し て く だ さ い 。  

（無 効入 札に つ いて ）  

次 の よ う な 場 合 に 該 当 す る 入 札 は 、 無 効 と な り ま す 。 な お 、 無 効 の 入 札 を し た

と き は 、再 度 の 入 札 に 参 加 す る こ と が で き ま せ ん 。  

（ １ ） 入札 に 参 加 す る 者 に 必 要 な 資 格 の な い 者 が 入 札し た と き 。  

（ ２ ） 委任 状 を 持 参 し な い 代 理 人 の し た 入 札 。  

（ ３ ） 記名 押 印 を 欠 く 入 札  

（ ４ ） 金額 を 訂 正 し た 入 札  

（ ５ ） 入札 が 取 り 消 す こ と が で き る 無 能 力 者 の 意 思 表 示 で あ る と き 。  

（ ６ ）  契 約 担 当職 員 に お い て 定め た 入 札 に 関 す る 条 件 に 違 反 し た と き 。  

（ ７ ） 一の 入 札 に つ い て 同 一 の 者 が ２ 通 以 上 の 入 札 書 を 提 出 し た 入 札  

（ ８ ） 他人 の 代 理 を 兼 ね 、 又 は ２ 以 上 を 代 理 し て 入 札 を し た と き 。  

（ ９ ） 入 札 者 が 連 合 し て 入 札 し た と き 、 そ の 他 入 札 に 際 し て 不 正 の 行 為 が あ っ

た と き 。  

（ 10） 必要 な 記 載 事 項 を 確 認 で き な い 入 札  

（ 11） 再度 の 入 札 を し た 場 合 に お い て そ の 入 札 が １ で あ る と き 。  

（ 12） 指定 さ れ た 方 法 以 外 に よ り 入 札 書 を 提 出 し た 入 札  

（ 13） 明ら か に 不 正 に よ る 入 札 と 認 め ら れ る 入 札  

（ 14） その 他 特 に 指 定 し た 事 項 に 違 反 し た 入 札  

 


