
 

広告入り共用封筒エンボス加工業務委託 仕様書 

 

1 業務名 広告入り共用封筒エンボス加工業務委託 

2 業務内容 

【概要】 

封筒として組立が完成している、広告入り共用封筒（角2・長3）に、福山市の市章の形のエンボ

ス加工を施すこと。 

 

⑴広告入り共用封筒について 

・材質：上質紙 90ｋg 

・予定数量：角 2封筒…62,000 枚 長 3封筒…110,000 枚 

※数量については、予定数であり、契約締結後の数量を保証するものではありません。 

・デザイン：別紙のとおり 

※広告入り共用封筒は、株式会社郵宣協会が作成し、本業務の受注者へ納入します。 

  

⑵エンボス加工について 

・位置：角 2封筒、長 3封筒の下部 2か所 

角 2封筒…封筒の短辺から 3cm、長辺から 5cmの位置に市章の中心がくるようにエンボス加工

をすること 

長 3 封筒…封筒の短辺から 2.8cm、長辺から 2.5cm の位置に市章の中心がくるようにエンボス

加工をすること 

※エンボス加工が広告に重ならないように調整すること。 

・形：福山市の市章（別紙のとおり） ※縦横比を変更しないこと。 

・大きさ：横 2ｃｍ、縦 1.5ｃｍの長方形に収まる大きさにすること。 

・凹凸の向き：封筒の表から見て、右側が凹、左側が凸になるように押すこと。 

 

⑶エンボス加工の欠損について 

次に該当するものを欠損とみなします。 

・エンボス加工が広告に重なっているもの。 

・エンボス加工の一部が欠け、福山市の市章の形になっていないもの。 

・封筒に汚れや傷がついたもの。 

・市章の中心が、⑵で定める位置より 5mm以上ずれているもの。 

・市章が水平になっていないもの。 

・封筒が破損したもの。 

 

⑷納品について 

・1 束 100 枚、角 2封筒は 1箱 5束入、長 3封筒は 1箱 10 束入とすること。 

・1 束ごとに輪ゴム等で結束すること。 

・エンボス加工に欠損があるものについては、欠損のない封筒とは分けて納品すること。 

・広告入り共用封筒は、株式会社郵宣協会が作成し、本業務の受注者へ 3 回に分割して納入

します。詳細は次のとおりです。 

 

 



 

分納1回目 受注者への封筒

納入予定日 

2025 年（令和 7年）5 月 30 日（金） 

エンボス加工済

封筒納品期限 

2025 年（令和 7年）6 月 30 日（月） 

予定数量 角 2 21,000 枚 

長 3 37,000 枚 

分納2回目 受注者への封筒

納入予定日 

2025 年（令和 7年）8 月 29 日（金） 

エンボス加工済

封筒納品期限 

2025 年（令和 7年）9 月 30 日（火） 

予定数量 角 2 21,000 枚 

長 3 37,000 枚 

分納3回目 受注者への封筒

納入予定日 

2026 年（令和 8年）2 月 27 日（金） 

エンボス加工済

封筒納品期限 

2026 年（令和 8年）3 月 31 日（火） 

予定数量 角 2 20,000 枚 

長 3 36,000 枚 
 

3 契約期間 契約締結日から 2026 年（令和 8年）3 月 31 日(火）まで 

4 納品場所 福山市役所本庁舎地下共用物品倉庫 

5 その他 

・エンボス加工に欠損があるものについて、受注者の故意又は重過失によらない場合は、広告

入り共用封筒の補償を求めないものとします。 

・本案件は単価契約のため、エンボス加工が欠損のない状態で納入された数量分のみ支払う

ものとします。 

・仕様書に定めがないことについては、福山市と受注者の協議により決定します。 

 

   

担当：福山市企画財政局財政部資産活用課調達担当 

      ℡：084-928-1017 

 




