
番号 要求課 負担行為番号 品名 品質規格その他 納品方法 数量呼称 納品場所 希望納期

1 障がい福祉課 10965 窓空き封筒 仕様書のとおり 搬入 65,750枚 障がい福祉課 2025年6月30日

2 ネウボラ推進課 10441
子ども医療　更新用窓あき封筒

（自動封入機用）
（郵便区内特別）
仕様書のとおり

搬入 12,000枚 ネウボラ推進課 2025年7月4日

子ども医療　更新用窓あき封筒
（自動封入機用）

（料金後納郵便）
仕様書のとおり

搬入 5,000枚 ネウボラ推進課 2025年7月4日

ひとり親医療　更新用窓あき封筒
（自動封入機用）

（料金後納郵便・転送不
可）

仕様書のとおり
搬入 9,000枚 ネウボラ推進課 2025年7月4日

3 ネウボラ推進課 10380
受給者証送付用
窓あき封筒（小）

（ひとり親医療・転送不
可）

仕様書のとおり
搬入 2,000枚 ネウボラ推進課 2025年7月4日

受給者証送付用
窓あき封筒（小）

（子ども医療・本庁用）
仕様書のとおり

搬入 2,000枚 ネウボラ推進課 2025年7月4日

受給者証送付用
窓あき封筒（小）

（子ども医療・支所用）
仕様書のとおり

搬入 1,000枚 ネウボラ推進課 2025年7月4日

窓あき封筒見積仕様書

次に掲げる物件について、見積書を　２０２５年５月２７日（火）までに資産活用課へ提出してください。

の見積書は、福山地区消防組合用の様式を使用してください。

　なお、見積書は番号ごとに分けてください。 ※見本は要求課に返却すること※
　見積金額は契約希望金額から消費税相当額を除いた額を記載してください。（競争は見積金額で行います。）
　本案件についての質問がある場合は、案件公開週の木曜日までに質問書を提出してください。回答の公表は金曜日を予定しています。

　見積り合わせの結果については、書面又は福山市ホームページにより公表しますので、落札された場合は、公表の日から原則、５日以内に発注
書を受領（契約締結）してください。

　見積書を提出された場合は、福山市契約規則第３条に基づき、請書をもって契約書に代えること、又は第４条に基づき、見積書をもって契約書
に代えることに同意していただいた　ものとします。なお、契約の履行については、地方自治法施行令、福山市契約規則及び福山市物品調達契約
約款の定めるところとします。



２０２５年度

Ｎｏ．１ 仕 様 書

1 帳票名 窓空き封筒

2 サイズ タテ 230 ミリ×ヨコ 115 ミリ（見本別添）

3 仕 様

別添見本のとおり（※キリトリ線はなし）

アドヘア―のり付

グラシン窓（10×5）

グラシン窓の縁どり（紺色）

市章のエンボスマーク有り（表・裏の 2 ヶ所、表側・裏側の両方に凸加

工）

4 紙・色・K 再生カラークラフト・70K・アイボリー色

5 紙 質 別添見本のとおり

6 文字色 紺色

7 文字体 ゴシック体

8 数 量

計 65,750 枚

① 福祉部

② 福祉部

（０８４）９２８－１２０８

（０８４）９２８－１０６３

30,750 枚

35,000 枚

9 梱 包
1 箱 1,000 枚

下記の内容を記載したラベルを必ず貼付すること

10 主な変更点

作成年月・作成枚数・リンク

① 2025.６・30,750・https://www.city.fukuyama.hiroshima.jp/

② 2025.６・35,000・https://www.city.fukuyama.hiroshima.jp/

11 校 正 要校正（2 回）

12 納 期 202５年６月３０日

13 納品場所 障がい福祉課

14 担当者 障がい福祉課 屋敷

<ラベル見本>

帳票名 ① 窓空き封筒（福祉部）

サイズ タテ 230 ミリ×ヨコ 115 ミリ

発注数 30,750 枚

梱 包

1,000 枚

〇/〇〇（総量）箱

（０８４）９２８－１２０８

作 成 2025 年６月



封筒仕様書
（表面）
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m         〒720-8501 　 福山市東桜町3番5号

　　　TEL　（○○○）○〇〇－○○○○

FAX　（０８４）９２８－１７３０  福山市

福 祉 部

料金後納
郵 便

https://www.city.fukuyama.hiroshima.jp/



封筒仕様書
（裏面）

　
　
　
　
　
4
0
m
m

（２３０×１１５） ２０２５．６ ・ ３０，７５０

凸加工のみ（原本見本のとおり）



Ｎｏ．２－１ 子ども医療 更新用窓あき封筒仕様書（自動封入機用）

項  目 仕    様

封筒サイズ （既定値）２２５×１１５ｍｍ

紙質 再生クラフトオレンジ色紙（グラシン紙窓あり）

グラシン紙窓 （既定値）JIS 規格 S5502 窓の縁取り（３mm） 縁取りの色（紺）

封入時に同封物が引っ掛らない（グラシン紙が浮かない）ように、端までしっか

りと接着させること。また、糊がはみ出して封筒内側と貼りつかないようにする

こと。

紙圧 ７０ｋｇ

フラップ ３５ｍｍ 糊は強固なものにすること。

スロート ５ｍｍ

市章 ２０ｍｍの正方形の中に、市章が入るようにすること。

エンボスマーク 市章の縁を盛り上げ（縦 １２ｍｍ×横 ２０ｍｍ）

場所は２か所（左側市章に重ねる、フラップ右側）

地紋 ４ｍｍの正方形の中に、ばらシンボルマーク策図法により入るように 紺色

窓部分はサンプルのとおり

文字 ゴシック

文字の色 紺

「福山市」 福山市 ５０ポイント（７０級） 特大ゴシック（場所は左下指定場所)

ホームページアド

レス

https://www.city.fukuyama.hiroshima.jp/

ゴシック（取り扱い課枠内）

郵便マーク 丸型 ３種類

ミシン線 なし（ミシン線の表示もなし）

印刷枚数内訳 合計 17,000 枚（内訳は次のとおり）

・子ども医療用  料金後納郵便（郵便区内特別） 12,000 枚

・子ども医療用  料金後納郵便        5,000 枚

取扱い課等 取扱い課 見本のとおり（ネウボラ推進課）

電話番号 見本のとおり

住所 住 所  見本のとおり

校正 要校正(２回)

原稿渡し 紙媒体（見本のとおり）

納入期限 ２０２５年（令和７年）７月４日（金）

納品場所 福山市役所 ネウボラ推進課（本庁舎 7階）

１．郵便マーク

２．封筒裏面

  封筒の裏面は、別紙見本のとおりとする。

料 金 後 納

  郵 便

郵便区内特別

料 金 後 納

  郵 便



３．封筒サイズ（表）

-

４．封筒サイズ（裏）  ※裏面印刷あり

※要校正 封筒は、上記の仕様による。自動封入・封かん機での処理に適合するものであること。

①糊はアラビア糊を使用し、自動封入・封かん機仕様とする。糊しろは、１４ｍｍ幅とする。

②フラップの大きさ ： ３５ｍｍ

③スロートの大きさ ： ５ｍｍ

④サイド・フラップは内カマス張りとする。

⑤サイド・フラップは底からトップまで完全に糊付けする。（端までしっかりと接着すること。）

⑥ロール・カットとする。

⑦窓にはグラシン紙を糊付けする。（端までしっかりと接着すること。）

（問合せ先）ネウボラ推進課 084-928-1070（内 7258） 担当：吉田

20 ㎜

13 ㎜

91 ㎜

11 ㎜

115㎜

35 ㎜

55 ㎜ 150 ㎜

225 ㎜

①

④⑤

③

②



Ｎｏ．２－２ひとり親医療 更新用窓あき封筒仕様書（自動封入機用）

項  目 仕    様

封筒サイズ （既定値）２２５×１１５ｍｍ

紙質 再生クラフトオレンジ色紙（セロハン窓あり）

セロハン窓 （既定値）JIS 規格 S5502 窓の縁取り（３mm） 縁取りの色（紺）

封入時に同封物が引っ掛らない（セロハンが浮かない）ように、端までしっかり

と接着させること。また、糊がはみ出して封筒内側と貼りつかないようにするこ

と。

紙圧 ７０ｋｇ

フラップ ３５ｍｍ 糊は強固なものにすること。

スロート ８ｍｍ

市章 ２０ｍｍの正方形の中に、市章が入るようにすること。

エンボスマーク 市章の縁を盛り上げ（縦 １２ｍｍ×横 ２０ｍｍ）

場所は２か所（左側市章に重ねる、フラップ右側）

地紋 ４ｍｍの正方形の中に、ばらシンボルマーク策図法により入るように 紺色

窓部分はサンプルのとおり

文字 ゴシック

文字の色 紺

「福山市」 福山市 ５０ポイント（７０級） 特大ゴシック（場所は左下指定場所)

ホームページアド

レス

https://www.city.fukuyama.hiroshima.jp/

ゴシック（取り扱い課枠内）

郵便マーク 丸型 ３種類

ミシン線 なし（ミシン線の表示もなし）

印刷枚数 ひとり親医療用 料金後納郵便（転送不可）    9,000 枚

取扱い課等 取扱い課 見本のとおり（ネウボラ推進課）

電話番号 見本のとおり

住所 住 所  見本のとおり

校正 要校正(２回)

原稿渡し 紙媒体（見本のとおり）

納入期限 ２０２５年（令和７年）７月４日（金）

納品場所 福山市役所 ネウボラ推進課（本庁舎 7階）

１．郵便マーク

２．封筒裏面

  封筒の裏面は、別紙見本のとおりとする。

転送不可

料 金 後 納

  郵 便



３．封筒サイズ（表）

-

４．封筒サイズ（裏）  ※裏面印刷あり

※要校正 封筒は、上記の仕様による。自動封入・封かん機での処理に適合するものであること。

①糊はアラビア糊を使用し、自動封入・封かん機仕様とする。糊しろは、１４ｍｍ幅とする。

②フラップの大きさ ： ３５ｍｍ

③スロートの大きさ ： ８ｍｍ

④サイド・フラップは内カマス張りとする。

⑤サイド・フラップは底からトップまで完全に糊付けする。（端までしっかりと接着すること。）

⑥ロール・カットとする。

⑦窓にはグラシン紙を糊付けする。（端までしっかりと接着すること。）

（問合せ先）ネウボラ推進課 084-928-1070（内 7258） 担当：吉田

20 ㎜

13 ㎜

91 ㎜

11 ㎜

115㎜

35 ㎜

55 ㎜ 150 ㎜

225 ㎜

①

④⑤

③

②



Ｎｏ．３ 受給者証送付用窓あき封筒（小）仕様書

項 目 仕   様

封筒サイズ 120mm×160mm

紙質 再生クラフトオレンジ色紙（グラシン紙窓あり） 70ｋｇ

グラシン紙窓 （既定値）JIS規格S5502 窓の縁取り（3mm） 縁取りの色（紺）

フラップ 30mm

スロート 10mm

市章 20mmの正方形の中に、市章が入るように

エンボス あり

地紋 4mmの正方形の中に、ばらシンボルマーク策図法により入るように  紺色

窓部分はサンプルのとおり

文字 特大ゴシック及びゴシック

文字の色 紺

ホームページアドレス https://www.city.fukuyama.hiroshima.jp/

ゴシック（福山市の枠下）

郵便マーク 丸型 （料金後納郵便）

数量 合計 5,000枚

・子ども医療（本庁用）     2,000枚

・子ども医療（支所用）    1,000枚

・ひとり親医療（転送不可）    2,000枚

校正 要 (2回)

原稿渡し 紙媒体（見本のとおり）

納期 2025年（令和7年）7月4日（金）

納品場所 福山市役所 ネウボラ推進課（本庁舎7階）

≪問合せ先≫

福山市役所 ネウボラ推進課（7階）

担当：吉田

電話 084-928-1070（内線 7258）



封筒サイズ（表）

封筒サイズ（裏）  ※裏面印刷あり

※要校正 封筒は、上記の仕様による。自動封入・封かん機での処理に適合するものであること。

①糊はアラビア糊を使用し、自動封入・封かん機仕様とする。糊しろは，７ｍｍ幅とする。

②フラップの大きさ ： ３０ｍｍ

③スロートの大きさ ： １０ｍｍ

④サイド・フラップは内カマス張りとする。

⑤サイド・フラップは底からトップまで完全に糊付けする。（端までしっかりと接着すること。）

⑥ロール・カットとする。

⑦窓にはグラシン紙を糊付けする。（端までしっかりと接着すること。）

19㎜

13㎜

91㎜

16㎜

120㎜

30㎜

55㎜ 86㎜

160㎜

①

④⑤

③

②


