
 

2025 年（令和 7 年） 6 月 12 日 

福 山 市 保 健 福 祉 局 福 祉 部 

障 が い 福 祉 課 

 

 

 

次期福山市障がい者プラン策定支援業務委託に関する質問に対する回答について 

 

 

見出しのことについては、次のとおりです。 

 

１ 

質問項目 

仕様書 イ アンケート調査の実施及び分析 

3頁目、調査票発送用・返信用封筒等の作成、封入、封緘 発送の 

※宛名シールは受注者が作成すること。という記載について 

内  容 

宛名シールは個人情報の観点から、自治体様で作成していただき、貼り付けの作業

から受託者でさせていただくことが多いですが、今回、宛名シールは受託者が作成

することになっております。問題ないでしょうか。 

また、受注者が宛名シールを作成する場合の手順について、発注者から受託者にデ

ータを送る→受託者がシールに印字の手順でお間違いないでしょうか。 

回  答 

仕様書「７ 留意事項」の（１）に記載のとおり、個人情報の取扱いには十分な注

意を払うことを前提とした上で、受注者が宛名シールを作成することとしていま

す。 

また、宛名シールの作成手順については、次のとおりです。 

（１）発注者から受注者に電子データを送付する。 

・ファイル形式：csv形式又はエクセル形式 

・文字コード：ユニコード 

・外字フォント：EUDC.TTE（使用フォントは「MS明朝」、「JIS2004」を想定し 

ています。） 

（２）受注者がシールに一部をテスト印字する。 

（３）発注者が確認する。 

（４）受注者がシールに印字する。 

 

 

 

２ 

質問項目 

実施要項5頁の（４）提出書類及び部数について、「企画提案書は、日本工業規格Ａ

４判型横書きとし、１０枚程度（内容のみ の枚数。表紙や目次等は除く。）とする

こと。」について 

内  容 

両面刷りで10枚程度という認識でお間違いないでしょうか。（実質20ページ程度） 

 

回  答 

お見込みのとおりです。 

 

 



 

３ 

質問項目 

本編と概要版のオリジナル版の他、ルビ版及び視覚障がい者用テキスト版の3種類

の作成について 

内  容 

ルビ版は前回同様テキスト版及びルビ版という認識でよろしいでしょうか。 

回  答 

本プラン及び概要版の成果物については次のとおりです（合計5種類）。 

・本プラン：本編、ルビ版（Word形式）、テキスト版（Word形式）の3種類 

・概要版：本編（ルビ・音声コード付）、テキスト版の2種類 

 


