
の見積書は、福山地区消防組合用の様式を使用してください。

までに見積書を資産活用課へ提出してください。

　なお、見積書は番号ごとに分けてください。※見本は要求課に返却すること※
 
　見積書は所定の様式で提出をお願いします。
　見積金額は契約希望金額から消費税相当額を除いた額を記載してください。
　本案件についての質問がある場合は、案件公開週の木曜日までに質問書を提出してください。回答の公表は金曜日を予定しています。
　見積り合わせの結果については書面又は福山市ホームページにより公表しますので、落札された場合は、公表の日から原則５日以内に発注書を受領（契約締結）して
ください。
　見積書を提出された場合は、福山市契約規則第３条に基づき、請書をもって契約書に代えること、又は第４条に基づき、見積書をもって契約書に代えることに同意して
いただいたものとします。　なお、契約の履行については、地方自治法施行令、福山市契約規則及び福山市物品調達契約約款の定めるところとします。

　次に掲げる物件について、 ２０２６年５月１９日(火)

※何番の見積書であるかを必ず見積書内に記載してください。　手書き可。　例）⑤　例）No.５　例）番号：５

介護保険課 2026年6月30日4 介護保険課 5761 納付書用窓空き封筒 搬入 20,000枚仕様書のとおり

障がい福祉
課

2026年6月29日3
障がい福祉
課

6418
重度障がい者医療費受給者証
送付用封筒（自動封入機用）

搬入 13,000枚仕様書のとおり

窓あき封筒（大）（手封入用） 搬入 15,000枚仕様書のとおり

障がい福祉
課

2026年6月30日2
障がい福祉
課

6403 窓空き封筒 搬入 59,600枚仕様書のとおり

保育施設課 2026年7月31日

窓　あ　き　封　筒　見　積　仕　様　書

番号 要求課
負担行
為番号

品名 品質規格その他 納品方法 数量呼称 納品場所

見積書提出用メールアドレス【chotatu＠city.fukuyama.hiroshima.jp】　

2026年7月31日

希望納期

1 保育施設課 5568 窓あき封筒（大）（機械封入用） 搬入 23,000枚 保育施設課仕様書のとおり



Ｎｏ．１－１ 仕様書

1 品 名 窓あき封筒（大）（機械封入用）

2 部 数 23,000 枚

3 品質・規格

その他

【紙寸法】 よこ 230mm×たて 120mm

【窓寸法】 よこ 95mm×たて  45mm

【 窓 】 グラシン窓

       封入時に書類が引っ掛からないよう、のり付けを行うこと。

【紙 名】 再生クラフト

【 色 】 うす水色（別紙サンプル参照）

【紙 厚】 70ｇ/㎡

【刷 色】 紺（別紙サンプル参照：データ有）

     福山市   50 ポイント 特太ゴシック

     取扱課   22 ポイント 特大ゴシック

     電話     14 ポイント ゴシック

     住所     14 ポイント ゴシック

     フラップ部  12 ポイント ゴシック（※「口座振替」特太ゴシック）

     裏面右上の 4．5 ポイント相当の文字で（230×120）202６.4 30,000 と印刷

     別紙サンプル参照

【口 糊】 アラビア糊

【封 緘】 筋付（折り曲げておくこと）

【内 刷 り】 有 市章 3×3 ㎜ 刷色文字と同色（サンプル参照）

【特 殊】 市章：20 ㎜の正方形に、入るように。

     エンボスマーク：市章の縁を盛り上げ、市章のマーク及びフラップの２箇所

【包 装】 封筒は箱入りで納入（100 枚括束）箱側面に封筒名、サイズを表示

【裏 面】 スロート幅を 10 ㎜にすること。

4 校 正 2 回

5 納 期
当初納期：２０２６年７月１７日（金）

不備が生じた場合における補正後の最終納期：２０２６年７月３１日（金）

6 納入場所 福山市東桜町 3 番 5 号 福山市役所７階 保育施設課

担当：福山市保健福祉局ネウボラ推進部保育施設課

前田

   ℡：084-928-1047



封筒仕様書（表面）             

ネウボラ推進部保育施設課

〒 7 2 0 - 8 5 0 1 福 山 市 東 桜 町 ３ 番 ５ 号

☎（ ０ ８ ４ ） ９ ２ ８ － １ ０ ４ ７

2.0cm

2.0cm

5.5cm

9.5cm

4.5cm

12.0cm

4.0cm

料金後納

郵 便

23.0 ㎝

市章

（市章ﾎﾟｲﾝﾄ

ｴﾝﾎﾞｽ有）

納付は便利で納め忘れのない

口座振替をご利用ください

福山市
市章ﾎﾟｲ

ﾝﾄｴﾝﾎﾞｽ

※ミシン目（切り取り線）

は必要なし

※サンプルと印刷の向きが異なります。

5.5cm

1.0cm

機械封入時に、窓の半透明紙ののり付けに

遊びがあると、封入時に引っ掛かるため、ぴ

っちりのり付けを行うこと。



封筒仕様書（裏面）

2.5cm

(230×120)2026.4 23,000

①サイド・フラップは内カマス張りとし、サイド・フラップは底からトップまで完全に糊付けしてください。（端までしっかりと接着）

※表面１２ｃｍで裏面１１ｃｍなので、スロート幅１ｃｍに注意してください。

①

11.0cm

23.0cm

※ミシン目（切り取り線）

は必要なし

1.0cm



No.1-2 窓あき封筒(大)（手封入用）仕様書

1 品 名 窓あき封筒(大)（手封入用）

2 枚 数 15,000 枚

3 品質・規格

その他

【紙寸法】よこ 230mm×たて 120mm

【窓寸法】よこ 95mm×たて  45mm

【窓】  グラシン窓

【紙名】 再生クラフト

【色】  うす水色（別紙サンプル参照）

【紙厚】 70ｇ/㎡

【刷色】 紺（別紙サンプル参照：データ有）

     福山市   50 ポイント 特太ゴシック

     取扱課 22 ポイント 特大ゴシック

     電話   14 ポイント ゴシック

     住所     14 ポイント ゴシック

     フラップ部 12 ポイント ゴシック（※「口座振替」特太ゴシック）

     裏面右上の 4．5 ポイント相当の文字で（230×120）202６.４ 15,000 と印刷

     別紙サンプル参照

【口糊】 タック糊

【封緘】 筋付

【内刷り】有 市章３×３㎜ 刷色文字と同色

【特 殊】市章：20 ㎜の正方形に、入るように。

エンボスマーク：市章の縁を盛り上げ、市章のマーク及びフラップの２箇所

【包装】 封筒は箱入りで納入（100 枚括束）箱側面に封筒名、サイズを表示

【裏面】 スロート幅を 10 ㎜にすること。

4 校 正 2 回

5 納 期
当初納期：２０２６年７月１７日（金）

不備が生じた場合における補正後の最終納期：２０２６年７月３１日（金）

6 納入場所 福山市役所 7 階 保育施設課

  

担当：福山市保健福祉局ネウボラ推進部保育施設課

           前田

   ℡：084-928-1047



封筒仕様書（表面）             

ネウボラ推進部保育施設課

〒 7 2 0 - 8 5 0 1 福 山 市 東 桜 町 ３ 番 ５ 号

☎（ ０ ８ ４ ） ９ ２ ８ － １ ０ ４ ７

2.0cm

2.0cm

5.5cm

9.5cm

4.5cm

12.0cm

4.0cm

料金後納

郵 便

23.0 ㎝

市章

（市章ﾎﾟｲﾝﾄ

ｴﾝﾎﾞｽ有）

納付は便利で納め忘れのない

口座振替をご利用ください

福山市
市章ﾎﾟｲ

ﾝﾄｴﾝﾎﾞｽ

※ミシン目（切り取り線）

は必要なし

※サンプルと印刷の向きが異なります。

5.5cm

1.0cm



封筒仕様書（裏面）

2.5cm

(230×120)2026.4 15,000

①サイド・フラップは内カマス張りとし、サイド・フラップは底からトップまで完全に糊付けしてください。（端までしっかりと接着）

※表面１２ｃｍで裏面１１ｃｍなので、スロート幅１ｃｍに注意してください。

①

11.0cm

23.0cm

※ミシン目（切り取り線）

は必要なし

1.0cm



No.2







No.3
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【納付書用窓空き封筒　　仕様書】　

　　※窓枠の位置については、校正時に修正が入る可能性があります。

　　※封筒内面に中身が透けないよう地紋（市章）を入れてください。

校　正 　　１回　　

納入場所 　　３階介護保険課

納入期限 　　2026年6月30日(火)

　　「サイズ見本」参照

原　稿 　　紙媒体

印刷文字

　　介護保険課　℡０８４－９２８－１１８０（直通）　担当　松田

注意事項

糊付け

数　量 　　２０，０００枚（１箱１，０００入り）

　　下段に「介護」と表記すること

紙　質 　　再生クラフト紙（グラシン窓あり）  ７０g/㎡　クリーム

グラシン窓
　　窓にはグラシン紙使用。

　　窓枠のサイズについては別添「封筒サイズについて（介護保険課）様式１」参照のこと

No.4 様式１

項　　目 仕　　　　　様

品　　名 　　納付書用窓空き封筒

市　章 　　表面左下部へ表示すること

地　紋
　　あり（封筒内側サンプル参照）
　　（「市章」を使用し、内容物が透けて見えることがないようにすること）

　　横２２６mm×縦１２０ｍｍ
封筒サイズ

　　「封筒サイズについて（介護保険課）様式１」、「サイズ見本」確認のこと

フラップ 　　　別添「封筒サイズについて（介護保険課）様式１」、「サイズ見本」のとおり

エンボス
　　２か所
　　市章及びフラップ部分に各１箇所（「サイズ見本」参照）

　　アドヘア糊付き　

郵便マーク

　　丸型　上段は表記なし

　　中段に二重線中に「料金後納郵便」

　　※郵便マークの下に「郵便区内特別」と表記すること



封筒サイズについて（介護保険課） 様式１

◎封筒全体のサイズ

                   

     （表向き）

                                   ４０㎜

１２０㎜                               

   １１０㎜     

                   ２１６㎜

◎窓の位置とサイズについて

                        窓の縁取り２㎜

    ２１㎜

         ２２６㎜紙 窓

        10 ㎜

                ４５㎜

      ９０㎜



サイズ見本（納付書用窓あき封筒 A4 用（郵便区内特別用）／表面）            

介 護 保 険 課
０８４－９２８－１１８０

〒720-8501 福山市東桜町３番５号
松永保健福祉課 084-930-0410
北部保健福祉課 084-976-8803
東部保健福祉課 084-940-2572
神辺保健福祉課 084-962-5005
新 市 支 所 0847-52-5515
沼 隈 支 所 084-980-7704

福山市市章

https://www.city.fukuyama.hiroshima.jp/

10mm
ｍ

21mm

61mm

90mm

45mm

120ｍｍ

40ｍｍ

料金後納郵便

226ｍｍ

エンボス介護保険料の納付は

便利で確実な口座振替で
（ゆうちょ銀行及び郵便局でも口座振替できます）

郵便区内特別

開封前に宛名を確認してください。



サイズ見本（納付書用窓あき封筒 A4 用／裏面）   

(226×120) 2026.6 20,000

                           この封筒は再生紙を使用しています。窓部分も一緒にリサイクルできます。

110mm

226mm

金融機関（ゆうちょ銀行及び郵便局を含む）窓口で

手続きが行えます。

広島銀行、もみじ銀行、ゆうちょ銀行、中国銀行、三

菱 UFJ 銀行、しまなみ信用金庫、みずほ銀行、山口銀

行、伊予銀行、愛媛銀行、広島信用金庫、中国労働金

庫、福山市農業協同組合については、キャッシュカー

ドがあれば、市の窓口で口座振替の手続きができます。

※市の窓口で手続きできるのは、名義人本人に限りま

す。

◎納めに行く手間がはぶけます。

◎納め忘れがありません。

◎現金を扱わないので安心です。

口座振替はこんなに便利

40mm

口座振替の手続きについて



①糊はアドヘア糊を使用。糊しろは、１４ｍｍ幅とする。

②フラップの大きさ ： ４０ｍｍ

③サイド・フラップは内カマス張りとする。

④サイド・フラップは底からトップまで完全に糊付けする。（端までしっかりと接着すること。）

①

③④

②








