
 福山市がん検診推進事業に係る無料クーポン券への宛名印字及び発送等業務委託は次の要領で行うこととする。

１　作成品目

① 無料クーポン券（子宮頸がん検診、乳がん検診）

・ Ａ４サイズ

・ 上質紙90ｋ

・ 両面印刷・切り取り線あり

・ 業者決定後、打合せを要する。要校正。校正回数２回。

・ 原稿データについては、厚生労働省のホームページからダウンロードすること。

昨年度発送の見本参照のこと（ＰＤＦでのデータ渡し可）。

・ 公印の印影については、福山市から直に渡すものとする。

・ 業務完了後、印刷データをＰＤＦで電子記録媒体にて提出すること。（２パターン分）

　 その際、発注者のインターネット公開用のサンプル画像も合わせて電子記録媒体で納品すること。

　 （２パターン分）サンプルは、納期限を２０２６年（令和８年）７月１６日（木）とすること。

・ 校正完了後、クーポン券の再発行用台紙として、２パターンで各１００枚ずつ納品すること。

また再発行用の台紙については、納期限を２０２６年（令和８年）７月１６日（木）とすること。

・ 無料クーポン券の台紙の色については、次の通り印刷すること。

子宮頸がん検診 ピンク

乳がん検診 うぐいす

５，５００枚

上記の内 「子宮頸がん検診」

「乳がん検診」

② 窓空き封筒（区内特別、料金後納）

・ グラシン窓

①のクーポン券の宛名部分が窓空き部分に出るようにすること。

・ 窓空き部分については、見本を参考とし、作製すること。

昨年度発送の見本参照のこと（ＰＤＦでのデータ渡し可）

原稿については、２０２６年（令和８年）６月２２日（月）にデータ（ＰＤＦ）で渡します。

・ 業者決定後、打合せを要する。要校正。校正回数１回。

・ 業務完了後、印刷データをＰＤＦで電子記録媒体にて提出すること。

・ 市内特別郵便にて使用できるようにすること。

・ 下記数量中、各１００枚を２０２６年（令和８年）７月１６日（木）に別納すること。

縦１１５ミリ×横２３０ミリ

縦６１ミリ×横９５ミリ

再生クラフト

桃色

７０ｇ／ｍｍ

黒色、一部カラー刷り有

市章（紺）　大きさ５㎜の正方形（※市章データと同比率）

アラビア糊

箱入りで納入（１００枚括束）

箱の側面に封筒名、サイズを表示

市章 ： １５ｍｍの正方形に市章データと同比率で入るように

エンボスマーク ： 市章の縁を盛り上げ（２０ｍｍの正方形に市章データと同比率）

２箇所（見本のとおり）

５，５００枚

上記の内 「区内特別」

「料金後納」

数 量

2,500枚

3,000枚

ﾌﾗｯﾌﾟ部分

数 量

作　業　要　領

紙 厚

刷 色

包 装

特 殊

地 紋

封 筒 寸 法

窓 寸 法

封 筒 紙 質

色

3,300枚

2,200枚



③ 検診手帳

・ Ａ６サイズ　４３Ｋ　上質紙

・ 両面フルカラー印刷 ３４頁

・ 中綴とじ

・ 見本のイメージで作製すること。（印刷データについては、厚生労働省のホームページで取得す

ること）

昨年度発送の見本参照のこと（ＰＤＦでのデータ渡し可）。

・ 業者決定後、打合せを要する。要校正。校正回数１回

・ 業務完了後、印刷データをＰＤＦで電子記録媒体にて提出すること。

・ 下記数量中２００冊を２０２６年（令和８年）７月１６日（木）に別納すること。

５，５００冊

④ 受診案内（子宮頸がん検診、乳がん検診）

・ Ａ４サイズ

・ 再生紙43Ｋ　ピンク

・ 両面印刷

・ ３つ折

・ 見本の通り（２パターン）

原稿のＰＤＦでのデータ渡し可

原稿については、２０２６年（令和８年）６月２２日（月）にデータ（ＰＤＦ）で渡します。

・ 業者決定後、打合せを要する。要校正。校正回数１回

・ 業務完了後、印刷データをＰＤＦで電子記録媒体にて提出すること。

・ 予備分として、２パターン各１００枚を福山市に２０２６年（令和８年）７月１６日（木）に

別納すること。

５，５００枚

上記の内 「子宮頸がん検診」

「乳がん検診」

⑤ 自己負担額還付申請書

・ Ａ３サイズ

・ 再生紙45Ｋ

・ 両面印刷

・ ６つ折

・ 見本の通り

原稿のＰＤＦでのデータ渡し可

原稿については、２０２６年（令和８年）６月２２日（月）にデータ（ＰＤＦ）で渡します。

・ 業者決定後、打合せを要する。要校正。校正回数１回

・ 業務完了後、印刷データをＰＤＦで電子記録媒体にて提出すること。

・ 予備分として２００枚を、福山市に２０２６年（令和８年）７月１６日（木）に別納すること。

５，５００枚

２　無料クーポン券の印刷

① 該当となる検診の種類

② 印字する内容

・ クーポン券の表面に、受診券番号、交付年月日、名前、生年月日、住所を印字すること。

・ 宛名を印字する際は「ＲＳＦоｎｔＭｊ標準文字」フォントを使用すること。

・ 本市より提供する「ＲＳＦоｎｔＭｊ標準文字」を使用すること。

・ 窓空き部分に日本郵便のバーコード割引の適用が受けられるようカスタマーバーコードを印字す

ること。

③ 印字する人数の目安

2,500枚

3,000枚

20歳

5,500人

3,000人

2,500人 3,000人

総数

20歳

40歳

子宮頸がん

2,500人

子宮頸がん

年齢

合計

数 量

○

○

数 量

区分 乳がん

数 量

40歳

乳がん



④ 分別する集配局内訳

⑤ 受診券番号の考え方

・ 受診券番号については、受注者が発注者と協議の上付番すること。なおその際、発注者の連番と受

診券番号が連動する資料をエクセル形式で発注者に提出すること。

・ 順番については、集配局コード順にすること。詳細については、「集配局コード表」を参照す

ること。

・ 乳がん検診の受診券番号には頭に「１」を付ける。

・ 子宮頸がん検診の受診券番号には頭に「２」を付ける。

（発行例）

１－００００００１ ２－００００００１

１－００００００２ ２－００００００２

１－００００００３ ２－００００００３

１－００００００４ ２－００００００４

１－００００００５ ２－００００００５

⑥ 印字結果について

・ 印字が完了したら、福山市が授与した宛名データの最後尾に受診券番号、該当年齢及び集配局名を

付与して、福山市へ返還するものとする。

・ 無料クーポン券の印字データをＰＤＦ形式で全員分発注者に納品すること。

・ 上記印字結果についての納期限を２０２６年（令和８年）７月２１日（火）とする。

・ その他発注者が必要と認めたデータを作成し、提出すること。

⑦ 印字不要の者について

発注者が貸与した該当者データ中、住所欄が国外の者については、印字不要とする。

３　宛名データの授受について

・ データを保存した外部記録媒体の授受については、情報セキュリティ便か直接手渡しにより行う。

なお、情報セキュリティ便の場合は受注者が準備し、発注者に連絡すること。

・ データの文字コードについては、Ｕｎｉｃｏｄｅ・ＵＴＦ８形式で渡すものとする。

・ 福山市が渡すデータの内容については、下記の通りとする。

・ 宛名データの提供日は２０２６年（令和８年）６月２２日（月）とする。

① 番号 ⑤ 住所日本語

② 名前 ⑥ 方書日本語

③ カナ ⑦ 生年月日

④ 郵便番号 ⑧ 性別

※詳細については，別紙「福山市がん検診推進事業宛名データ受渡要領」参照のこと。

４　印字テストについて

・ 無料クーポン券の校正が完了後、発注者が指定する者５０名について印字テストを行い、その

５０名分の無料クーポン券について、発注者に納品するものとする。ＰＤＦでの納品可とする。

また、その際テスト印字した者の連番リストを同時に納品すること。

・ テストデータの納品は２０２６年（令和８年）７月９日（木）１６時までとする。

その後、発注者が正確に印字されていることを確認した後、全ての印刷を行うものとする。

・ 印字データに問題がなければ、２０２６年（令和８年）７月１４日（火）を回答日とする。

2,983件 1,735件

2

集配局コード

1

市内特別

○

4,718件

3

1,594件

○

福 山 東 局 1,389件

福 山 局

○

料金後納集配局名

合計

計

1,735件

2025年度実績

福 山 局



５　封入封緘について

・ 宛名印字が終了した無料クーポン券と１で示した各印刷物を、窓空き封筒に無料クーポンの番号順

集配局順に封入封緘する。

・ 作業中に無料クーポン券等を破損した場合には、き損リストに整理番号、対象者名、住所及び通し

　 番号を記入し、発注者に速やかに連絡すること。またき損リストについては、その都度及び

　 作業完了後直ちに提出すること。

・ 集配局が福山局及び福山東局のものについては「郵便区内特別」の印字がしてある封筒を封入封緘

し、それ以外の集配局のものについてはもうひとつの封筒に封入封緘すること。

６　箱詰めについて

・ 封入封緘済の窓空き封筒を通し番号順に箱詰めする。(基本的に150通で箱詰めすること。)

　 箱は受注者が準備すること。

その際、箱が集配局をまたがらないようにすること。

・ 無料クーポン券等は抜取りを行う場合があるので、抜取りが容易な方法で保管するものとする。

抜取りを行う場合、２０２６年（令和８年）７月２４日（金）１６時までに発注者から受注者

へ指示することとする。

７　郵便局への搬送について

・ 集配局への持込については、下記の方法で実施することとする。

・ 受注者は、封入封緘した郵送物を福山郵便局（福山市東桜町３番４号）及び福山東郵便局（福山

市引野町五丁目３１番６号）へ搬入すること。

・ 郵送物は、２０２６年（令和８年）７月２９日（水）１６時までに搬入すること。

・ 受注者は、２０２６年（令和８年）７月２９日（水）に発注者から差出票を受け取り、同日中に

差出票の控えを発注者へ返却すること。

また、返却方法については、事前に発注者から指示するため、その指示に従うこと。

８　データの削除について

　受注業務として使用したデータは、業務完了報告書後、発注者の指示した日の１週間以内にＩＳＭＳ

に準じ、削除すること。また、削除後すみやかに、削除日及び削除方法を発注者に書面にて報告する

こと。（返還予定期限２０２６年（令和８年）８月７日（金））


