
随意契約（見積合わせ）の流れ

※メールの返信は、原則、建設政策課（契約担当）から仕様書を送付した
アドレスに返信してください。

※スキャンが難しい場合は、見積書の写真を撮影し、その写真データを
メールに添付してください。

※各支所からの依頼の場合、上記の建設政策課（契約担当）をそれぞれ
松永市民サービス課、北部市民サービス課、神辺市民サービス課、
沼隈支所と読み替えてください。

現　　行 変　更　後

建設政策課（契約担当）から見積合わせの
電話が来る。その後、仕様書のメールを

受信する。

建設政策課（契約担当）から見積合わせの
電話が来る。その後、仕様書のメールを

受信する。

➡ ➡

見積書を作成し、押印する。
見積書を作成し、押印後、見積書を

スキャンする。

➡ ➡

仕様書をもとに見積金額を算出 仕様書をもとに見積金額を算出

➡ ➡

建設政策課（契約担当）から見積合わせの
結果の電話が来る。

※落札者でない場合は、ここで終了。

建設政策課（契約担当）から見積合わせの
結果の電話が来る。

※落札者でない場合は、ここで終了。

➡ ➡

見積書をFAXで送付し、FAXした旨を建設
政策課（契約担当）に電話連絡

スキャンした見積書データを（※）メールで
送付し、メールした旨を建設政策課（契約

担当）に電話連絡

➡ ➡

契　　約 契　　約

➡ ➡

落札者は見積書の原本を持参し、
建設政策課（契約担当）へ来庁。

落札者は見積書の原本を持参し、
建設政策課（契約担当）へ来庁。


