
の見積書は、福山地区消防組合用の様式を使用してください。

2026年12月18日

希望納期

1 給与課 58520 封筒（窓あき）：料金後納 搬入 6,000枚 給与課仕様書のとおり

窓　あ　き　封　筒　見　積　仕　様　書

番号 要求課
負担行為

番号
品名 品質規格その他 納品方法 数量呼称 納品場所

見積書提出用メールアドレス【chotatu＠city.fukuyama.hiroshima.jp】　

封筒（窓あき）：区内特別 搬入 4,500枚仕様書のとおり

給与課 2026年12月18日封筒（窓あき）：郵便マークなし 搬入 7,500枚仕様書のとおり

給与課 2026年12月18日

市民税課 2027年1月29日2 市民税課 58813 窓あき封筒 搬入 10,000枚仕様書のとおり

健康推進課 2026年11月30日3 健康推進課 59769
特定保健指導利用券窓あき封筒
印刷

搬入 2,000枚仕様書のとおり

までに見積書を資産活用課へ提出してください。

　なお、見積書は番号ごとに分けてください。※見本は要求課に返却すること※
 
　見積書は所定の様式で提出をお願いします。
　見積金額は契約希望金額から消費税相当額を除いた額を記載してください。
　本案件についての質問がある場合は、案件公開週の木曜日までに質問書を提出してください。回答の公表は金曜日を予定しています。
　見積り合わせの結果については書面又は福山市ホームページにより公表しますので、落札された場合は、公表の日から原則５日以内に発注書を受領（契約締結）してくださ
い。
　見積書を提出された場合は、福山市契約規則第３条に基づき、請書をもって契約書に代えること、又は第４条に基づき、見積書をもって契約書に代えることに同意していただ
いたものとします。　なお、契約の履行については、地方自治法施行令、福山市契約規則及び福山市物品調達契約約款の定めるところとします。

　次に掲げる物件について、 ２０２６年１０月１３日(火)

※何番の見積書であるかを必ず見積書内に記載してください。　手書き可。　例）⑤　例）No.５　例）番号：５



No.1 封筒（窓あき）仕様書 

項   目 仕    様 

品名 封筒（窓あき） 

枚数 

18,000 枚 

（料金後納郵便：6,000 枚、区内特別郵便：4,500 枚、郵便マークなし：7,500

枚） 

封筒サイズ 下記 封筒サイズのとおり 

紙質 再生クラフトサーモン色紙（グラシン紙窓あり） 

グラシン紙窓 
（既定値）別紙のとおり 窓の縁取り（２ｍｍ） 縁取りの色（紺） 

折筋から２ｍｍ以内に接着させ糊付け部分のはしがめくれないようすること。 

また、糊がはみ出して封筒内側と貼りつかないようにすること。 

紙厚 ８１．４ｇ/㎡ 

フラップ ３５ｍｍ 糊はアラビア糊を使用 

スロート １ｃｍ 

封緘 筋付（折り曲げておくこと） 

市章 ２０ｍｍの正方形の中に入るようにすること。 

エンボス加工 
市章の縁を盛り上げ 

場所は２か所（左側市章に重ねる，右側も） 

地紋 ばらのシンボルマーク 紺 大きさ（３ｍｍ×３ｍｍ） 

文字 ゴシック 

文字の色 紺 

「福山市」 ゴシック（場所は左下指定場所）別紙見本のとおり 

ホームページ 

アドレス 

 https://www.city.fukuyama.hiroshima.jp 

半角英字 ゴシック（「福山市」表記下） 

郵便マーク 丸型 ２種類 

校正 最低 1 回以上（仕様が満たされるまで） 

テスト用封筒の納品   期限：2026 年 11 月 13 日（金） 

数量：50 枚 

※給与課で封入封緘機によるテストを行い、封入ができない場

合は再度校正を行う。テスト用は、区内特別郵便の枚数から合格

するまで 50 枚ごとに作成すること。 

再度校正が必要な場合は改めて校正後のテスト用封筒 50 枚を

納品すること。 

テストに合格した場合、区内特別郵便の枚数 4,500 枚からテスト

用で納品した数を差し引いた枚数を納品すること。 

納入場所 福山市役所５階 給与課 

納入期限 ２０２６年（令和８年）１２月１８日（金） 

なお、納入時間等の詳細については落札後、市担当者と協議すること。 

担当者 給与課 中垣・森上 

 



１ 郵便マーク 

 

 

 

２ 封筒裏面  封筒の裏面は、別紙見本のとおりとする。 

３ 封筒サイズ（表） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 封筒サイズ（裏） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※要校正 封筒は、上記の仕様による。自動封入・封かん機での処理に適合するものであること。 

①糊はアラビア糊を使用し、自動封入・封かん機仕様とする。糊しろは、１４ｍｍ幅とする。 

②フラップの大きさ ： ３５ｍｍ 

料金後納 

郵 便 

料金後納 

郵 便 

郵便区内特別 

20mm 

10mm 

① 

④ 

③ 

② 

料金後納 
郵 便 

16mm 

20mm 

35mm 

45mm 

100mm 
115mm 

94mm 

 
市章 

 

 

8mm 
36mm 54mm 

10mm 

230mm 

 

 

 福山市 
https://www.city.fukuyama.hiroshima.jp/ 

10mm 

10mm 

 
市章 

 

（エンボス加

工） 

給 与 課 
〒720-8501 福山市東桜町３番５号 

℡ 0 8 4 - 9 2 8 - 1 0 1 0 

開封前に宛名を確認してください。 

⑤ 

 

⑦ 



③スロートの大きさ ： １ｃｍ 

④サイド・フラップは内カマス張りとし、底からトップまで完全に糊付けする。 

（端までしっかりと接着すること。） 

⑤左糊しろ及び右糊しろは 200ｍｍ以上であること 

⑥サイズ・作成年・印刷枚数を入れること【例】(230×115) 2026.12 6,000 



No.2 窓あき封筒仕様書

再生クラフト　サーモン（グラシン窓あり）  ７０g/㎡　※色は別添サンプル参照

カマス内貼りとする

窓にはグラシン紙使用

市章（大きさ：３mm×３mm）

（縦） ４０mm　※フラップには折り目をつけること

アドヘア糊付き

糊付け場所上部に「（２３５×１２０）　２０２７．２　１０，０００」表記のこと

市章の縁を盛り上げ　（高さ） １２mm×（横） ２０mm

場所は２ヶ所（左側市章に重ねる、フラップ）

福山市 ５０ポイント（７０級）　特大ゴシック（※場所は左下指定場所）

市民税課 ３８ポイント（５６級）　特大ゴシック　枠で囲む※別添サンプル参照

電話番号 ２０ポイント　特大ゴシック　枠で囲む※別添サンプル参照

住所・ところ １６ポイント　ゴシック枠で囲む※別添サンプル参照

HPアドレス等 １２ポイント　ゴシック※別添サンプル参照

・ホームページアドレス（取扱い課枠下）

・「開封前に宛名を確認してください。」（窓枠下部分）

要（２回）

市民税課

・郵便マーク等の位置は、郵便法に定められた位置とすること

・のりしろの貼り付けについては、郵送時はがれないように糊付けを強固にすること

・梱包は１，０００枚を１箱とし、段ボール箱の側面１箇所に「品名」「内容数量」

　「製造年月日」を記載したラベルを貼付すること

・文字サイズについて、入りきらない場合は縮小可能とする

担当：市民税課　藤井　　　℡：０８４－９２８－１０２０

刷 色 紺色（１色）※色は別添サンプル参照

開 封 口 上側

※封筒裏面の文字サイズは、別紙「窓あき封筒 レイアウト（裏面）」のとおり

封 筒 の 貼 り 方

文字及び文字サイズ

下段に白抜きで「税」のマークを入れる(円の下部２分の１以内の大きさとすること）

地 紋 紺色（１色）※色は別添サンプル参照

窓 枠 サ イ ズ （縦） ５０mm× （横） １１０mm　窓の周りを２mmで縁取りすること

注 意 事 項

フ ラ ッ プ

市 章 ２０mm正方形の中に、市章を入れること

エ ン ボ ス マ ー ク

郵 便 マ ー ク 丸型、上段は表記なし、中段は「料金後納郵便」と表記をすること

印 刷 レ イ ア ウ ト 別紙「窓あき封筒 レイアウト（表面）」、「窓あき封筒 レイアウト（裏面）」のとおり

校正

糊付け

納入期限

納入場所

２０２７年（令和９年）１月２９日（金）

数量 １０，０００枚　（１箱１，０００入り、１０箱）

項　　目 仕　　　　　様

品 名 窓あき封筒

封 筒 サ イ ズ （縦） １２０mm × （横） ２３５mm

紙 質



-ラベル仕様書ー

　（１）　用紙サイズ ラベルサイズはサンプルの大きさと同一とする。

　（２）　文字サイズ サンプルの文字サイズと同一とすること。

　（３）　紙色 白色

（ラベルサンプル）

課 名 税務部市民税課

帳 票 名 市税賦課事務用封筒

内 容 料金後納郵便（手封入用）
数 量 １，０００枚

梱 包 数 （　　　/１０）
2026年度用

○梱包   １，０００枚を１箱とし、別紙の内容を記載したラベルを貼付すること。



福 山 市

市 民 税 課
０８４‐９２８‐１０２０・１０２１

０８４‐９２８‐１２６５・１２６９

〒７２０－８５０１

福山市東桜町３番５号

料金後納郵便

https://www.city.fukuyama.hiroshima.jp/

100㎜

235㎜

市章

市章

開封前に宛名を確認してください。

50㎜

110㎜

40㎜

54㎜

12㎜

54㎜

窓
あ
き
封
筒
レ
イ
ア
ウ
ト
（
表
面
）2㎜

2㎜

23㎜

120㎜

40㎜

20㎜

※封筒レイアウトはイメージです。実寸とは多少異なりますのでご了承ください。



※封筒レイアウトはイメージです。実寸とは多少異なりますのでご了承ください。

○各納期の末日が休日・土曜日の場合は、次に来る最初の平日が納期限となります。 （文字サイズ １２ポイント ゴシック）

110㎜

235㎜

（235×120） 2026.2 8,000

納税で市民参加のまちづくり （文字サイズ ２０ポイント 特大ゴシック）

税金は忘れないよう、納期内に納めましょう！ （文字サイズ １４ポイント 特大ゴシック）

窓
あ

き
封

筒
レ

イ
ア

ウ
ト

（
裏

面
）

左の表内の文字サイズ

（１１ポイント ゴシック）

225㎜

9㎜

10㎜

10㎜

5㎜

5㎜

28㎜ 14㎜ 14㎜ 14㎜ 14㎜ 14㎜ 14㎜ 14㎜14㎜14㎜ 14㎜ 14㎜

４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月
（２５日まで）

１月 ２月

市 県 民 税
森 林 環 境 税

１期 ２期 ３期 ４期

固 定 資 産 税
（都市計画税）

１期 ２期 ３期 ４期

軽 自 動 車 税 全期

国民健康保険税 １期 ２期 ３期 ４期 ５期 ６期 ７期 ８期

納 期

税 目



帳票名

品質規格その他 ※文字の配置等の詳細は別添の見本を参照してください

封筒サイズ

紙質

紙色、印字色

窓あき部分

フラップ部分

エンボス加工

裏地

内容

校正

数量 2000枚

納品場所・納品方法

納入期限

注意事項

中身が透けて見えないようにグレー色に加工をする。
地紋なし。
窓あき部分へは「年に１度は健診を受けましょう！」を挿入する。

別紙原稿のとおり　　※原稿はデータ（Word）で提供可能

・100枚括束とし箱入りで納入するものとする（100枚の区切りがあればよい）
・納入の箱には上記の帳票名を印刷又は紙にプリントし糊付けすること
・納品時に印刷データをPDFファイルで納品すること。
　なお、これに係る費用は本業務の対価に含めるものとする。
・不明な点は、健康推進課に問い合わせをしてください

No.3 仕様書

特定保健指導利用券窓あき封筒印刷

福山市三吉町南二丁目１１番２２号
福山市保健所健康推進課　　（担当　黒瀬、三好　　ＴＥＬ928-3421）

２０２６年（令和８年）11月30日（月）

縦115mm　×　横230mm  (縦、横共に±5mm)

別紙（窓あき部分　配置図）のとおり　窓の縁取り5mm
材質　グラシン紙等の分別しなくてもリサイクル可能なもの

封筒表：左下、封筒裏：左下へ配置（原稿参照）

紙色：クリーム色　　　印字：紺色、イラストはフルカラー印刷（原稿参照）

糊はアドヘア糊

カラークラフト　　紙厚　70ｇ/㎡

・印刷前に要校正
・校正回数：1回
・簡易校正：ただし、紙質、紙色については、印刷前に実物で確認すること。



【窓あき封筒：表】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

年に１度は健診を受けましょう！ 

10mm 
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230mm 

60mm 

105mm 
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15mm 

料金後納 

郵便 

特定健診を受けられた方へ 

福 山 市 国 民 健 康 保 険 

重 要 

ＴＥＬ ０８４－９２８－３４２１ 
ＦＡＸ ０８４－９２８－１１４３ 
〒720-8512 福山市三吉町南二丁目１１番２２号 

健 康 推 進 課 
（ 福 山 す こ や か セ ン タ ー ６ 階 ） 

 

フレイル予防イメージキャラクター 
「フレイル予防ローラ」 

福山市 

5mm 



【窓あき封筒：裏】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

35mm 


